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BIRINCI BOLUM
AMAC, DAYANAK VE TANIMLAR
MADDE 1-AMAC ve Kapsam
Bu yonergenin amaci Giil Kiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan parali ve parasiz yatili
ogrencilerle, pansiyonda gorevli tiim personelin yonetimine iligkin esaslar1 diizenlemektir.
MADDE 2 KAPSAM:
Bu yonergenin kapsami Giil Kiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi pansiyonunda kalan parali ve parasiz
ogrencilerle, belleticilerin, goérevli personelin yonetimine, gorev, yetki ve sorumluluklarina iliskin temel
konular1 kapsar.

MADDE 3-DAYANAK

Bu yonerge 17/6/1982 tarihli ve 2684 sayili Ilkdgretim ve Ortadgretimde Parasiz Yatili veya Burslu Ogrenci
Okutma ve Bunlara Yapilacak Sosyal Yardimlara iliskin Kanun ile 11/8/1982 tarihli ve 2698 sayili1 Milli
Egitim Bakanlig1 Okul Pansiyonlar1 Kanununa dayanilarak hazirlanmistir.

MADDE 4-TANIMLAR
Bu talimatnamede gecen;
Okul: Giil Kiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesini
Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklari giinlerle sinirli olmak tizere, yatili 6grencilerin
egitim Ogretim ve gozetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretmeni,,
Etiit: Ogrencilerin, belletici 6gretmen ve/veya ndbetgi belletici dgretmenin gdzetimi ve denetimi altinda,
derse ve sinavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda 6grendiklerini pekistirme ve benzeri etkinlikleri
gergeklestirmeleri i¢in hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati olmak lizere belirlenen ¢aligsma
saatlerini,
Evci 68renci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul yonetimince kalmasina izin verilen
ogrenciyi,
Nobetci belletici 6gretmen: Gece dahil gorev yapan belletici 6gretmeni,
Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim gdren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve diger sosyal
ithtiyaglarinin karsilandigi yeri,
Ogrenci: Giil Kiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi ve Isparta ili icerisindeki diger ortadgretim
kurumlarinda 6grenim géren dgrencileri
Veli: Ogrencinin annesini, babasmni veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade eder.
Ders yili: Derslerin bagladig: tarihten kesildigi tarihe kadar gegen siireyi
Parah yatili 6grenci: Ortadgretim kurumlar1 pansiyonlarinda ticret karsiliginda barinan 6rgiin ve resmi
ortadgretim kurumlarinda 6grenim gdren 6grenciyi
Parasiz yatih 6grenci: Okullarda parasiz yatili okuma hakk: elde eden 6grenciyi
Ambar: Pansiyonlu okullarda alinan malzemelerin giinliik, haftalik ve aylik maliyetlerinin yani sira tiiketim
durumlarinin anlik olarak takip edildigi sistemi,
IKINCI BOLUM

MADDE 5-YATILI OGRENCILERIN YANLARINDA GETiRMESIi TAVSIiYE EDIiLEN
MALZEME LISTESI
Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemesine ek olarak dgrencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye edilen
malzemeler asagida belirtilmistir.
1. Pijama veya gecelik
2. Banyo ve el havlusu
3. Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift
4. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift
5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar
6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis fircasi, tarak, dis macunu, tirnak makasi vb.)
7. Yeteri kadar elbise askis1
8. Ogrencinin diizenli olarak kullanmasi gereken ilaglar (raporu ile beraber)

UCUNCU BOLUM
MADDE 6-OGRENCILERIN UYACAKLARI KURALLAR
Giil Kiz Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Erkek Ogrenci Pansiyonunda barinan égrencilerin uymasi
gereken kurallar, kazandirilmasi hedeflenen davranislar asagida belirlenmistir. Giil Kiz Mesleki ve Teknik
Anadolu Lisesi Kiz Ogrenci pansiyonunda kalan dgrenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim




kurallara ve ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadig: takdirde Ortadgretim
Kurumlar1 Yo6netmeligi’nin disiplinle ilgili maddeleri ile ilgili dogrultusunda islem yapilacaktir.
1. Ogrenciler pansiyon zaman gizelgesine uyar.
2. Ogrenciler, zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri igin belirlenen yerlerde etiitlere katilir.
3. Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen 6grenciler yoklamalarini verdikten sonra, belletici veya
nobetei belletici 6gretmenin bilgisi dahilinde daha 6nce belirlenen uygun yerlerde calisabilir.
4. Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarna riayet eder.
5. Ogrenciler, pansiyon igerisine disaridan herhangi bir gida maddesini siparis edemez ve pansiyona
getiremezler
6. Evci iznine ¢ikan 6grenci, okul yonetimince belirtilen giin ve saatlerde, velisinin dilekg¢esi dogrultusunda
pansiyona doniis yapar.
7. Ogrenciler, pansiyona ait esyalarin yerlerini ancak okul yonetiminin izni ile degistirebilir.
8. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, (Sa¢ kurutma makinesi ve Telefon Sarj Aleti) okul
yonetimince belirlenen yerlerde ve kurallara uygun olarak kullanilir. Diger elektrikli araglarin kullanilmasi
yasaktir.
9. Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat eder.
10. Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.
11. Ogrenciler ziyaretgi goriismelerini okul ydnetimince belirlenen usul ve esaslar dogrultusunda yapar.
12. Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul yonetimince belirlenen talimatlara uyar.
13. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan &grenci en kisa siirede
yoklamasini belletici veya nobetgi belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya da raporlu
Ogrencilerin yoklamalar belletici veya nobetci belletici 6gretmen tarafindan odalarinda alinir.
14. Yatil1 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Bu gorevler Ortadgretim 6grencilerinin ndbet gérevi
Milli Egitim Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi hiikiimlerine gore ytriitiiliir.

DORDUNCU BOLUM

MADDE 7: VELILERIN SORUMLULUKLARI

Pansiyonun tertip, diizen ve disiplininin saglanmasi, pansiyonlarin 6grencilerin yasamasi i¢in daha
saglikli hale getirilebilmesi i¢in tiim velilerimizin pansiyonda kalan 6grencilerinin, MEB tarafindan
yaymlanan “Ortadgretim Kurumlar1 Ynetmeligi” ne ve “Ortadgretim Kurumlar: Yonetmeligi, Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi” ne uygun davranmalar1 hususunda ¢ocuklarini motive etmeli ve pansiyon idaresine her tiirli
katkiy1 saglamalidirlar.

Pansiyon Veli Sozlesmesi’nde yer alan ve ayrica Ogretmenler Kurulu ile Okul Aile Birligi Genel
Kurulunda okul ve pansiyon 6grencileri ile ilgili alinan her tiirlii karara il i¢i veya il disindan Okul Aile
Birligi Genel Kurulu’na veya veli toplantilarina katilamayan veliler de uymay1 kabul etmis sayilirlar.

Pansiyonda paral1 veya parasiz 6grencisi bulunan tiim velilerimiz her y1l okulun acildig1 hafta mutlaka
pansiyona gelerek gerekli evraklari imzalamalidirlar.
Pansiyonda 6grenci barindirmak isteyen velilerimiz bu yonerge hiikiimlerinin tamamim kabul etmis
sayilacaktir.
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BESINCI BOLUM
MADDE 8: ZAMAN CIZELGESi VE UYGULANMASI
GUL KIZ MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LiSESi KIZ OGRENCI PANSIYONU
HAFTA iCi VAKIT CIiZELGESI
BASLAMA | BITIS PROGRAM ACIKLAMA
Ogrenciler, belletici veya nobetci belleticiler
07-00 07:20 Uyanma ve tarafindan uyandirilir. (Giinliik hazirliklarin
’ ’ Kisisel Hazirlik yapilmasi, okul esyalarinin hazirlanmasi, yataklarin
toplanmasi, odanin havalandirilmasi vs.)
Nobetci 6gretmen nezaretinde tiim 6grenciler mutlaka
07:20 07:50 | Sabah Kahvaltsi | <envaltiya geleceklerdir. Kahvalu saatinde yurtta
belleticiler tarafindan hi¢bir 6grencinin yatmasina izin
verilmeyecektir.
Pansiyondan Saat 08:00 de tiim 6grenciler belleticiler gdzetiminde
07:50 08:15 Avrils pansiyon binasini terk etmis olacaklardir. Pansiyon
I kapilar1 belletici tarafindan kilitlenecektir.
08:30 12:30 | Dersler Dersler
Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6gle yemegi
12:30 13:10 | Ogle Yemegi yenilir.12:55 de belletici gézetiminde yemekhane
terkedilecektir.
13:30 17:30 | Dersler Dersler
Cars1 izini (Dersi Erken Bitenler 17:30 Kadar cars1
17:30 17:45 | Cars1 Izini izini kullanabilir.) Diger 6grenciler i¢in cars1 izin
stiresi 17:45 “tir)
17:30 18:15 | Aksam Yemegi Nt')l?e.tgi Ogretmenler nezaretinde aksam yemegi
yenilir.
Tiim 6grenciler her tiirlii ihtiyacini giderir ve etiit i¢in
18:50 19:00 | Etiit Hazirlik tiim hazirliklarini yapar. Kendileri i¢in belirlenen etiit
alanlarina gecerler.
Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etiit
19:00 19:40 | 1.Etiit yapar. Yoklama alinir. Etiit sliresince 6grenciler etiit
disina ¢ikmazlar.
19:40 19:45 | Teneffiis Ogrencﬂ?r kis'is”evl ithtiyaglarim gifierif. Etiit hazirligini
yapar. Nobetei 6gretmen kontrolii saglar.
Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etiit
19:50 20:30 | 2. Etut yapar. Yoklama alinir. Etiit siiresince 6grenciler etlit
disina ¢cikmazlar.
Ogrencilere yemekhanede gay ve yiyecek ikraminda
20:50 21:30 | Ara 6giin bulunulur. Cay ve pogaca v.b. yiyecekler etiit ve
yatakhanelere kesinlikle ¢ikartiimaz.
21:30 22:30 Pansiyonda Pansiyonda Serbest Zaman
Serbest Zaman
27:30 22:50 | Yatmaya Hazirlik Ogrgngiler 'ya.ltma hazirliklarin ve kisisel
temizliklerini yaparlar. Yoklama alinir.
Tiim 6grenciler yatarlar. Isiklar Sondiirtiliir. Ders
23:00 23:00 | Yat Saati caligmak isteyenler yoklamadan sonra etiit salonlarina
gecerler. Ders calisanlarda 24:00 da mutlaka yatarlar.
| GUL KIZ MESLEKI VE TEKNIiK ANADOLU LiSESi KIZ OGRENCi PANSiYONU HAFTA |
7
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SONU VAKIT CiZELGESI
BASLAMA | BITIS PROGRAM ACIKLAMA
Ogrenciler, belletici veya nobetgi belleticiler tarafindan
08:30 08:50 Uyanma ve uyandirilir. (Giinliik hazirliklarin yapilmasi, okul
' ' Kisisel Hazirlik esyalarinin hazirlanmasi, yataklarin toplanmasi, odanin
havalandirilmasi vs.)
Nobetci 6gretmen nezaretinde tiim 6grenciler mutlaka
09:00 09:30 | Sabah Kahvaltiss | <ehvaltiya geleceklerdir. Kahvalt saatinde yurtta
belleticiler tarafindan hi¢bir 6grencinin yatmasina izin
verilmeyecektir.
09:30 14:00 Pansiyonda Pansiyonda Serbest Zaman
serbest Zaman
14:00 16:00 Cars1 Izini Cars1 Izini
16:00 17:30 Pansiyonda Pansiyonda Serbest Zaman
Serbest Zaman
17:30 18:15 Aksam Yemegi Nobetci 6gretmenler nezaretinde aksam yemegi yenilir.
Tiim 6grenciler her tiirlii ihtiyacini giderir ve etiit i¢in
18:50 19:00 Etiit Hazirlik tiim hazirliklarini yapar. Kendileri i¢in belirlenen etiit
alanlarina gecerler.
Nobetei 0gretmenler nezaretinde dgrenciler etiit yapar.
19:00 19:40 1.Etit Yoklama alinir. Etiit siiresince dgrenciler etiit disina
cikmazlar.
19:45 19:50 Teneffiis Ogrencﬂ?r kls'lsnevl thtiyaglarim gl.(.ienf. Etiit hazirligini
yapar. Nobet¢i 6gretmen kontrolii saglar.
Nobetci 6gretmenler nezaretinde 6grenciler etiit yapar.
19:50 20:30 2. Etiit Yoklama alinir. Etiit siiresince 6grenciler etiit disina
cikmazlar.
Ogrencilere yemekhanede gay ve yiyecek ikraminda
20:50 21:30 Ara 6giin bulunulur. Cay ve pogaca v.b. yiyecekler etiit ve
yatakhanelere kesinlikle ¢ikartilmaz.
21:30 22:30 Pansiyonda Pansiyonda Serbest Zaman
Serbest Zaman
27:30 2950 Yatmaya Hazirlik Ogrenciler yatma hazirliklarini ve kisisel temizliklerini
yaparlar. Yoklama alinir.
Tiim 6grenciler yatarlar. Isiklar Sondiirtiliir. Ders
23:00 23:00 Yat Saati caligmak isteyenler yoklamadan sonra etiit salonlarina

gecerler. Ders calisanlarda 24:00 da mutlaka yatarlar.




ALTINCI BOLUM

MADDE 9: PANSIYONA GIRIS VE CIKIS SAATLERI

1- Tiim 6grenciler hafta i¢i en ge¢ sabah saat 08:15 de pansiyon binalarini terk edeceklerdir.

2- Ders saatlerinde (08:30 — 17:30) pansiyon binalar1 temizlik yapilabilmesi amaciyla kapatilacaktir.

3- Raporlu ve sevkli 6grencilerimiz pansiyon revirinde yatacaklardir.

4- Pansiyon binasina dgrenciler ders ¢ikist 16:50 dan itibaren gireceklerdir.

5- Velisi tarafindan izin alinan ve derslere girmeyecek yatili 6grencilerimiz pansiyonda kalmayacak velisi

tarafindan bildirilen evci adresine gonderilecektir.

6- Hafta sonu pansiyona giris ¢ikis islemleri konusunda giinliik zaman ¢izelgesine uyulacaktir.
YEDINCI BOLUM

MADDE 10: OGRENCI iZiN iSLEMLERIi

Eveci izni:

1. Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir izindir.

2. Evci izni cuma giinii ders bitiminde baslar, pazar giinii evci izninden donecekler igin pazar giinii saat

17.30°da, Pazartesi giinii evci izninden donecekler i¢in Pazartesi giinii sabah 1. Ders baglangici olan

08:30°da biter.

3. Hafta icinde ¢ok 6zel durumlarda (6liim, hastalik vb.) okul idaresinden alinacak izinle 6nce 6grenci

islerinden sorumlu miidiir yardimcisina, daha sonra da yurttan sorumlu miidiir yardimcisina alinan izin

bildirilerek gikilabilir. Bu durum idarece velisine haber verilecektir. Ozel durumlar disinda higbir

ogrenciye hafta ici evci izni verilmeyecektir.

4. Evci ¢ikmak isteyen 6grenciler her hafta carsamba giinii yat yoklamasina kadar belletici veya nobetci

belletici 6gretmenler tarafindan evci ¢ikacak dgrencilerin listesi olugturulur, cuma giinli mesai bitimine kadar

pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan dgrencilerin

girigleri yapilir.

5. Evci izninden vaktinde donmeyen veya gec gelen dgrenciler, ndbetci 6gretmen tarafindan tespit edilecek

ve idareye bildirilecektir. Evci izninden donmeyen veya ge¢ donen 6grenciler hakkinda (veli dilekge verse

dahi) disiplin islemi uygulanacaktir. Veli dilekgesi kurallarin ¢ignenmesi i¢in kullanilamaz.

6. Okul idaresi llizum gordiigii durumlarda evci izinlerini iptal edebilir.

7. Yogun kar-yagmur yagisi, asir1 soguk havalarda; deprem ve sel felaketlerinin oldugu durumlarda idare

Ogrencilerin tiim izinlerini iptal edebilir.

Carsi Izni:

1. Cars1 izni hafta ic¢i veya hafta sonu 6grencilerimizin sosyal-kiiltiirel ve maddi ihtiyaglarini gidermeleri i¢in
verilmis bir izindir. Cars1 iznine ¢ikacak 6grenci ¢arsi izin defterini mutlaka doldurmahdir.

2. Cars1 izni hafta ici 68le arasi kullanilmaz. Carsi1 iznine idarece belirlenen saatler arasinda ¢ikilacaktir.
Ogrenci cars1 iznine ¢iktiginda, toplum &rf, adet, gelenek, géreneklerine aykir1 hal ve hareketlerde
bulunmaz; toplumu rahatsiz etmez, 6grencilere yasak olan yerlere girmez. Siyasi partilerin miting ve
gosterilerine katilmaz, lokallerinde gérev almaz.

3. Carsi izni i¢in velilerden egitim dgretim yili baginda imzali izin dilekgesi alinir. Carsi iznine ¢ikan tiim
ogrencilerin izin siiresince maddi ve manevi tiim sorumluluklari veliye aittir.

4. Cars1 iznine ¢ikan 6grenci vaktinde donmediginde durum giivenlik personeli veya nobet¢i 6gretmen
tarafindan tespit edilerek idareye bildirilir. Ogrenci hakkinda gerekli disiplin islemi uygulanir.

5. Hafta i¢i ¢ars1 izni ders bitis saatinde baglar ve 17:30 da sona erer.

6. Hafta sonu ¢ars1 izni 14:00 da baslar 16:00 saatleri arasindadir.

izinden Ge¢c Dénme veya Dénmeme

Cars1 veya evci izninden ge¢ donen veya donmeyen 6grencilerin durumlari sira ile

1. Ogrenciye telefonla ulasilmaya galisilir. Ulasilamadig1 takdirde;

2. Velisine ve yakinlarina ulagilmaya calisilir. Herhangi bir sekilde 6grencinin nerede oldugu tespit
edilmedigi durumlarda polise haber verilerek kayip ilaminda bulunulur. Tiim bu geligsmeler bir tutanakla
imza altina alinir.

3. Izin miiddetini geciren 6grenci hakkinda 6diil disiplin yonetmeligine gore islem yapilir. Hafta sonu ndbet
gorevi olan 6grencilere izin verilmez.




SEKIZINCI BOLUM
MADDE 11: ZIYARETCI KABUL ESASLARI
1. Ziyaretciler yatili 6grencileri yalnizca anne, baba, kardes ve velileri ziyaret edebilir. Velilerinin yazili izni
ile diger ziyaretgiler de kabul edilir ve goriigmelerine izin verilir.
2. Onceden Pansiyon Miidiir Yardimcisindan izin alan ziyaretgilerin pansiyon ziyaretleri igin giris-gikis
saatleri hafta i¢i 17:00-20:00, hafta sonu 10:00-17:00 arasidir.
3. Yatakhane oda yerlesim giiniinde (okulun agildig1 giinden bir giin 6nce) veliler oda yerlesimine yardimci
olmak icin yatakhaneye girebilirler. ilk giinden sonra veliler, diger ziyaretciler ve giindiizlii 6grenciler yatili

binalarina giremezler.
DOKUZUNCU BOLUM

MADDE 12- BELLETICi VEYA NOBETCIi BELLETICi OGRETMEN GOREVLENDIRILMESI
Milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin 39. Maddesine gore

MADDE 39- (1) Belletici ve ndbetgi belletici 6gretmenlik gorevi pansiyonun bagli bulundugu okulda gérev
yapan kadrolu veya sozlesmeli 6gretmenler tarafindan yiiriitiiliir.20

(2) Belletici ve nobetgi belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu 6gretmenler tarafindan
kargilanamadig1 durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim kurumlarinda gorev yapan kadrolu veya
sO0zlesmeli 6gretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen ihtiyacin karsilanamamasi durumunda ise
o yerlesim biriminde gorev yapan diger kadrolu 6gretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak
suretiyle karsilanir.20

(3) Belletici ve ndbetci belletici 6gretmenler, pansiyonun bagli bulundugu okul miidiiriiniin teklifi ve il veya
ilge milli egitim miidiirliniin onayi ile gérevlendirilir.

(4) Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki kiz ve erkek 6grencilere
ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

(5) Bir giinde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli 6grenciye kadar iki, ellibir ve iizeri sayida égrenci igin ii¢
belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiizbir ve iizeri sayida d6grenci i¢in ii¢ belletici veya
ndbetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

(6) Erkek 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda kadin, kiz ve
erkek 6grencilerin kaldiklar1 ayni binadaki pansiyonlarda ise hem erkek hem kadin belletici veya nobetci
belletici 6gretmen gorevlendirilir.

(7) Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler diginda, mali bir yiik getirmemek kaydiyla Bakanlikla ilgili
kurum veya kuruluslar arasinda yapilacak protokol esaslarina gore, pansiyonlarda danisman veya rehber de
gorevlendirilebilir.

Belletici veya nobetci belletici 6gretmenin gorev ve sorumluluklari
Milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin 40. Maddesine gore
MADDE 40- (1) Belletici veya nobetci belletici 6gretmenin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:
a) (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/26 md.) Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda;
akademik, sosyal, kiiltiirel, fiziksel, sanatsal gelisimlerine katki saglamak, 6grencilerin biitlinciil
gelisimlerini desteklemek amaciyla hazirlanan yillik eylem planini uygulamak, egitimleri ile ilgilenmek ve
gerektiginde derslerine yardimei olmak.
b) Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol etmek.
c) Etiit aralarinda 6grencileri gozetim altinda bulundurmak.
¢) Pansiyon yoklamalarini yapmak ve elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinliik veri girisini
gerceklestirmek.
d) Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili igleri yiiriitmek.
e) Disiplin olaylar ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
f) (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/26 md.) Hastalanan 6grencilerin durumuyla ilgili is ve islemleri
yiirlitmek, gerektiginde hastalanan 6grencilerin hastaneye gidis gelislerine refakat etmek.
g) Ogrencilerin ilaglarinin dagitimu ile ilgili is ve islemleri yiiriitmek.
g) Okul yonetimince verilen diger gérev ve sorumluluklar: yerine getirmek.
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(2) Belletici veya ndbetgi belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina karsi sorumlu
olup okul yonetimince hazirlanacak ndbet ¢izelgesine ve pansiyon pansiyon talimatnamesine gére nobet
tutmakla yiikiimliidiir.
Belletici veya nobetei belletici 6gretmen, gorevlerinden dolayi ilgili miidiir yardimcisina karsi sorumlu olup
okul yonetimince hazirlanacak nobet ¢izelgesine ve pansiyon talimatnamesine gére ndbet tutmakla
yukiimliidiir.
ONUNCU BOLUM

MADDE 13- NOBETCi PERSONEL GOREV VE SORUMLULUKLARI:
1. Nobetgi personel pansiyonun kapali oldugu giinlerde 24 saat nébet tutar.
2. Nobet esnasinda pansiyonun tiimiinden sorumludur.
3. Elektrik, 1s1, su ve tiip gaz, dogal gaz tesisatlarini kontrol eder.
4. Nobet esnasinda meydana gelen aksakliklari nobet defterine rapor eder.
5. Onemli olaylar1 emniyet miidiirliigiiniin 112 numarali telefonuna, yangin ihbarini da itfaiyenin ilgili
telefonuna yapar.
6. Onemli olaylar1 aninda pansiyon miidiir yardimcisina bildirir.
7. Pansiyona izinsiz giris ve ¢ikiglar1 onler.

ONBIRINCI BOLUM
MADDE 14- OGRENCIi NOBET iSLERI:
Yatil1 6grencilere pansiyonda ndbet gorevi verilir. Ortadgretim 6grencilerinin nobet gorevi Milli Egitim
Bakanlig1 Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi; ortaokul, imam-hatip ortaokulu ve 6zel egitim ortaokulu
dgrencilerinin ndbet gorevi ise Milli Egitim Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim Kurumlar
Yonetmeligi hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.
Ogrencilerin gorev ve sorumluluk bilincini gelistirmek, okulun yonetim islerine yardime1 olmalarini
saglamak amaciyla 6grencilere ndbet gorevi verilir. Ancak 6grencilere personelin yapmasi gereken, bedeni
calismay1 gerektiren, egitim ve 6gretimle ilgisi bulunmayan gorevler verilemez. Nobet yerleri, ndbet giinleri,
ndbetin baslama ve bitis saatleriyle ndbet¢i 6grencilerin gorevleri okul yonetimince belirlenerek duyurulur.
Nobetei 0grenciler, ndbetci dgretmene, ndbet¢i miidiir yardimeisina veya okul miidiiriine bilgi vermek
sartiyla yazili ve uygulamali sinava girerler. Ogrencilerin ndbet tuttugu giinler devamsizliktan sayilmaz.
Pansiyonlu okullarda yariy1l ve yaz tatili disindaki hafta sonu ve diger tatil giinlerinde de ndbet gorevi
verilebilir.

ONIKINCI BOLUM
MADDE 15- YOKLAMALAR:
A-Etiit Yoklamasi
Etiit yoklamas1 ‘’Haftalik Etiit Yoklama Listesi’” ne etiitte bulunmayan 6grencilerin isimlerinin karsisina —
(eksi) isareti konularak alimir. Etiit yoklamalar1 Nobetci-Belletici Ogretmen tarafindan E-Okul sistemine
aym giin islenecektir. Etiit yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.
1. Her etiit i¢in bir yoklamanin alinmasi esastir.
2. Yoklama belletici 6gretmen tarafindan etiit baginda alinir.
3. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edilerek durumlar: arastirilir.
B-Yatakhane Yoklamasi
Yatakhane yoklamas: ‘’Haftalik Yatakhane Yoklama Listesi’’ ne yatakhanede bulunmayan 6grencilerin
isimlerinin karsilarina
- (eksi) isareti konularak alnir. Yatakhane yoklamalari1 Nobetci-Belletici Ogretmen tarafindan E-Okul
sistemine ayni giin islenecektir. Yatakhane yoklamasinda asagida belirtilen hususlara dikkat edilir.
1. Yatakhane yoklamasi belirtilen saatte yatakhanede alinir.
2. Yatakhane yoklamasi belletici 6gretmenler tarafindan 6grenci bizzat goriilerek alinir.
3.Yoklama saatinde biitiin 6grenciler kendi odalarinda ve yataklarinin iizerinde bulunmalarina dikkat edilir.
4. Yoklama esnasinda 6grencilerin yer degistirmemesine dikkat edilir.
5. Uyarilara ragmen yoklama saatinde odasinda bulunmayan, yoklamaya bilerek katilmayan, yoklama
esnasinda yer degistiren, yanlis bilgi ve beyanda bulunan 6grencilerin durumlar tutanakla tespit edilip veya
ndbet defterine yazilarak disipline verilmek tizere ilgili miidiir yardimcisina verilir.
6. Yoklamada bulunmayan 6grenciler tespit edildikten sonra durumlari arastirilir.
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7. Aragtirmalar sonucu pansiyonda bulunmayan, izinsiz ayrildigi tespit edilen 6grencilerin yakinlar telefonla
aranarak bilgi edinilmeye ¢aligilir. Tiim arastirmalar sonucu nerede oldugu tesit edilmeyen 6grencinin
durumu Polise haber verilerek kayip basvurusunda bulunulur. Ayrica tiim gelismeler tutanak altina alinir.

ONUCUNCU BOLUM
MADDE 16- KiSISEL ESYA KULLANIMI
1. Cep Telefonlari saat :10: 00 itibari ile belletmen odasindaki dolapta toplanacaktir. Etiit saatinde ve yatma
saatinden sonra cep telefonu kullanilmaz.
2. Yatma saatinden sonra laptop — tablet kullanilmaz.
3. Ogrencilerin cep telefonu, laptop - tablet kullanim1 kendi derslerinin aksamasina yol agmamali ve
baskalarini da rahatsiz etmemelidir. Bu kurallara uyulmamasi durumunda 6nce uyari, tekrarlanirsa disiplin
islemi uygulanir.
4. Baskalarina ait esya kesinlikle habersiz alinmamali ve kullanilmamalidir.
5. Yatil1 6grenciler her tiirlii degerli esyalarini dolaplarinda kilitli olarak bulundurmak ve evci ¢iktiklarinda
bu tiir degerli esyalarini1 yatakhaneden ¢ikartmakla yiikiimlidiirler.
6. Degerli esyanin (cep telefonu, laptop, tablet vb.) sorumlulugu tamamen 6grenciye aittir. Okulun bu
konuda herhangi bir yiikiimliiligii bulunmamaktadir.

ONDORDUNCU BOLUM

MADDE 17- HASTALANAN OGRENCILER iCiN YAPILACAK iSLEMLER:
1- Yatili 6grenci hastalandiginda mesai saatlerinde miidiir yardimcilarina, mesai saatleri disinda nobetci
Ogretmene bagvuracaktir.
2- Acil durumlarda idareciler veya nobetgi 6gretmenler ambulans ¢agirilacaktir.
3- Acil durumda degilse; mutlaka bir giin dnceden 182 Hastane Randevu Sisteminden veya Internetten
www.mhrs.gov.tr/ den randevu alinacaktir.
4- Aldig1 randevuya gore uygun zamanda miidiir yardimcisindan izin alarak hastaneye gidecektir.
5- Hasta olan 6grencilerin durumlart miidiir yardimcisi veya ndbet¢i 6gretmen tarafindan velilerine
bildirilecektir.
6- Hasta olan 6grenciler resmi okul araci veya ambulans diginda hicbir personele ait aragla saglik kurulusuna
gotiiriillmeyecektir.
7- Rapor(istirahat) alan 6grenciler pansiyon revirinde kalacaklardir.
8- Sevkli olan 6grenciler muayene saatinden sonra derslere girmek zorundadir.
9- Ogrenci okul disindayken acil tibbi miidahale yapilmasi gerekirse, hemen pansiyon idaresine telefon edip
bilgi vermelidir. Boyle bir durumda ndbetci 6gretmenlerden biri, 6§rencinin tedavi gordiigii hastaneye gider,
Hastalik istirahati Uygulamasi
1- Ogrenci rapor alinmissa idarenin bilgilendirerek bu siireyi evci olarak da kullanabilir. Bunun i¢in 8grenci
velisinin dilek¢e gondermesi gereklidir.
2- Hastalik istirahatini pansiyonda gegirecek 6grencilerimiz revir durumu uygunsa revirde veya idarenin
belirlemis oldugu mekanda istirahat edebilirler. Etiitlere katilmazlar. Hastaligin durumuna gore yemekleri
nobetei 6grenci tarafindan kendilerine getirilir veya 6grenci yemegini kendisi alabilecek durumda ise dncelik
kendisinde olacak sekilde yemekhane sirasina girerek alabilir.
3- Etiit yoklamasina katilmadigi1 nébetci 6gretmence kayda alinir.
4- Hastalik istirahatli 6grenci gars1 iznine gikamaz. [htiyaglarim idareye veya ndbetci dgretmene bildirmek
suretiyle karsilar.

ONBESINCI BOLUM
MADDE 18-OGRENCILERE VERILEBILECEK GOREVLER
Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanlig1 gibi gérevler verilebilir. Ogrencilerin alacag
sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu bdliimde yazilir.
a) Pansiyon Ogrenci Bagskani
1. Pansiyon baskani, pansiyonun saglikli isleyisini takip etme, okul idaresi, nobetci 6gretmen ve
belleticilerden aldig1 talimatlar dogrultusunda pansiyonun isleyisinden sorumludur. Okul idaresince
gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.
2. Pansiyon bagkani, oda sorumlularinin gérevlerini kontrol eder, yatakhane talimatinin uygulanmasin
saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.
3. Pansiyon bagkani, etiit bagkanlarin1 gérevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve saglikli yapilmasini
saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.
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4. Pansiyon bagkani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda okul idaresinin ve belletici
O0gretmenlerin yardimcisidir.
5. Pansiyon bagkani, yatili1 6grencilerle okul yonetimi arasinda irtibati saglar.
6. Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlari yatili 6grencilere duyurur.
7. Pansiyon bagkani, 6grencilerin izin vb. isteklerini miidiir yardimcisina bildirir.
8. Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol ve tespit ederek
belletici 6gretmenlere ve midiir yardimeisina bildirir.
9. Pansiyon baskani, pansiyonda gorevli 6grencileri denetler, uyarilarda bulunur.
10. Pansiyon bagkani, televizyonun agilmasindan ve kapatilmasindan sorumludur.
11. Pansiyon baskani, gerektiginde bilgisayar odasi sorumlularini ve gamasirhane sorumlularini denetler.
12. Pansiyon bagkaninin izin vb. nedenlerle gorevi baginda bulunamadiginda goérevi baskan vekili yiiriitiir.
b) Yatakhane Sorumlusu
Odada kalan 6grencilerin teklifi, pansiyon 6grenci meclisinin uygun bulmasiyla her odaya bir bagkan bir
baskan yardimcist se¢ilir. Odadaki 6grenciler oda baskaninin sorumlulugundadir. Oda bagkanlarinin gérevleri
sunlardir:
1- Yatakhane giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
2- Yatma saatlerinde kogusa diger 6grencilerin girmesine engel olur.
3- Yatakhanenin temizligi i¢in temizlik ndbet ¢izelgesi diizenler ve uygular.
4- Yatakhanede bulunan demirbaslarin kontroliinii, arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar, okul
1daresine bildirir.
5- Yatakhanede yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.
6- Yatakhaneye yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.
7- Yatakhane havalandirma ve 1sinma durumlarini kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildirir.
8- Yatakhane baskani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi zamanlarda gorevi baskan vekili
yuritiir.
9- Yatakhane baskani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon baskanina belletici 6gretmenlere
veya miidiir yardimcisina bagvurur.
10- Yatakhane baskani, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine kars1 sorumludur.
¢) Pansiyon Kat Bagkani
Kat baskani; katin saglikli tertipli diizenli ve disiplinli isleyisinden sorumludur. Kat bagkani ve yardimcisi
ogrencilerce segilir.
a-)Katta giinliik zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
b-)Yatma saatlerinde kata diger 6grencilerin girmesine engel olur.
c-)Kat temizligi i¢in temizlik nobet ¢izelgesi diizenler ve uygulanmasini saglar.
d-)Katta bulunan demirbaslarin kontrolii arizali olanlarin ve kirilanlarin takibini yapar, gerekg¢esini okul
idaresine bildirerek bakim ve onarimlarinin yapilmasini saglar.
e-)Katta yataklarin temiz ve tertipli olmasini saglar.
f-)Katlara yemek getirilmesine ve yemek yenilmesine engel olur.
g-)Katlarin havalandirma ve 1sinma durumlarin1 kontrol eder, eksikliklerini okul idaresine bildirir.
h-)Kat bagkani izin vb. nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi1 zamanlarda gorevi baskan vekili yiiriitiir.
I-)Kat bagkani ihtiya¢ duydugu husus ve durumlar i¢in pansiyon baskanina belletici 6§retmenlere veya
miidiir yardimeisina basvurur.
i-)Kat baskani, pansiyon baskanina, belletici 6gretmenler ve okul yonetimine karsi sorumludur.
d-)Etiit Baskan1 Gorev Talimati
1. Her etiit salonunda bulunan 6grenciler arasindan okul yonetimince bir 6grenci etiit bagkani olarak
gorevlendirilir. Ayrica bir bagkan vekili de gorevlendirilir.
2. Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasini saglar.
3. Etiit yoklamasini yapar. Etiit caligmasina gelmeyen 6grencileri ndbetgi veya belletici 6gretmene hemen
bildirir.
4. Etiit caligmalarinin saglikli ve sessiz bir ortamda yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum ve davranigta
bulunanlar1 hemen nobetci 6gretmen veya belletici 6gretmene haber verir.
5. Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmas: hususunda gereken itinay1 gosterir, arkadaglarina
gerekli uyarilarda bulunur.
6. Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri kapatir, elektrikleri
sOndiirtr, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.
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7. Etiit bagkan1 gerekli gérdiigli durumlar1 pansiyon bagkanina, gérevli hizmetliye, belletici 6gretmen veya
miidiir yardimcisina bildirir.

8. Etiit baskani izin ve benzeri nedenlerle gorevi basinda bulunmadigi1 zamanlarda gorevi bagkan vekili
yiiriitiir.

9. Etiit salonlarindan sandalyelerin ¢ikarilmasini engeller.

10. Etiit bagkani, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenlere, okul yonetimine karsi sorumludur.

e-)Revir Sorumlu Ogrenci Talimati

1. Revirde yatan 6grencilerin kontroliine; yeme, igme ve diger ihtiyaclarinin giderilmesine yardimci olur.
2. Revirde yatan dgrencilere verilen ilaglarin kullanilmasinda yardimei olur. (Izinsiz hicbir ilact 6grencilere
veremez.)

3. Ilk yardim konusunda okul hemsiresi ve en yakin saglik ocagindan egitim alarak dgrencilere yardimci
olur.

4. Okul ve pansiyonlarda herhangi bir saglik problemi gordiigiinde okul idaresini haberdar eder.

5. Acil durumlarda hasta 6grencileri nobetci ve belletici 6gretmenlere bildirip sofor nezaretinde onlara
refakat eder.

6. Okulda saglik ile ilgili kuliip yoneticileri ile temas ederek zararl aliskanliklarla ilgili brosiirleri pansiyon
binasinda okul idaresince gosterilen yerlere asar.

7. Ogrenci ve insan saghigini tehdit edici belirtileri hemen ndbetci dgretmen ve okul idaresine bildirir.

8. Revir sorumlusu pansiyon baskanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi sorumludur.

f- )Yemekhane Nobetci Ogrenci Talimat:

Yatih 6grenciler arasinda, okul yonetimine hazirlanacak cizelgeye gore, her giin yeter sayida égrenci
yemekhanede nobet tutar.

1. Ogrenciler gorevli olduklar giin, okul idaresince izinli sayilirlar,

2. Yazili simav oldugunda sinava katilirlar. Siava giren 6grenci ndbet yerinden ayrilirken arkadasina
haber verir. Tiim nobet¢i 6grencilerin ayn1 saate sinavlarimin olmasi halinde ag¢iya haber vererek sinava
katilirlar. Sinav bitimine gorevlerine devam ederler.

Ekmekleri. Kesmek, masalara dagitmak, (Ekmekler kiigiik kesilmeli ziyan olmas1 6nlenmeli)

Tuzluk ve biberlikleri dolu ve kullanilir halde bulundurmak ve masalara koymak.

Bardaklar1 masalara dagitmak.

Siirahileri doldurmak ve masalara dagitmak,

Yemek esnasinda arkadaglarinin ihtiyaglarini karsilamak,

Yemekhane ve mutfakta masa, sandalye, tabak, catal, bicak, bardak vb. malzemen temizlik ve tertibin
de gorevlilere yardim etmek.

9. Yemekhane ndbetgileri, ndbet siiresince yemekhaneden ayrilamazlar,

10. Yemekhane genel temizligine yardimcei olur.

11. Yemek ve temizlik bitiminde kap1 pencereleri kapatarak yemekhaneyi emniyete alirlar.

12. Yemekhane ndbetgileri, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karsi

sorumludur.

g-)Camasirhane Gérevli Ogrenci Talimati

1. Okul miidiirliigiince iki 6grenci ¢amasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir.

2. Bu o6grenciler ¢amasir ve kurutma makinelerinin bakimi ve kontroliinden sorumludur.

3. Camagirhane sorumlusu 6grenciler camasirhaneyi belirlenen saatlerde agik bulundururlar. Acil
durumlarda ndbetci 6gretmen ve belletici 6gretmenden izin alinarak ¢amasirhane acilabilir.

4. Camasirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1 dogrultusunda yikanur.
5. Camasirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen battaniye, hali, yatak yikamasi okul personelince yapilir.
6. Camasir makinelerinde ayakkabi vb. esya kesinlikle yikanmaz.

7. Ogrenciler camasirlarimi yikadiktan sonra kurutma makinelerinde kuruturlar.

8. Ogrencilerin ihtiya¢ duyacag1 camasir deterjan1 camasirhanede hazir bulundurulur.

9. Arizali gamasir yikama ve kurutma makineleri ivedilikle pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
iletilir.

10. Camasirhanenin tertip ve diizeni camasirhanede gorevli 6grencilerin sorumlulugundadir.

11. Sorumlu 6grenciler camasirhaneyi kullanan 6grencilerin ¢ikarken kirli esyalarint birakmamalarini
saglarlar.

12. Camasirhane sorumlusu dgrenciler gorevlerinde pansiyon Miidiir Yardimeisi, ndbet¢i 6gretmen, belletici
O0gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludurlar.

XN R W
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ONALTINCI BOLUM

TALIMATLAR

a-)-Ambar Talimati
Kuru depolama yapilan yiyecekler ile yatili 6grenciler i¢in gerekli olan malzemelerin bulundugu okulun
genel ambarindan ayr1 olan bdliime pansiyon ambari denir.
Ozelligi bakimindan asagida belirtilen hususlarin yerine getirilmesi gerekir.
1. Ambarin hava akimi iyi olmali 1s1 15-20 °C arasinda tutulmalidir.
2. Ambar dogal havalandirma yapilmali miimkiin olmadig1 takdirde aspirator ile havalandirma yapilmalidir.
3. Depo miimkiin oldugunca karanlik tutulmali diisiik watli kullanilmalidir.
4. Ambardan su ve buhar gecirilmemelidir. Nem oran1 en ¢ok %70 olmalidir.
5. Ambar duvarlar girintisiz ve ¢ikintisiz olmali, pencereler telli olmali fare ve hagerelerin depoya girmesi
engellenmelidir.
6. Ambarda bulunan raflar temiz olmali iki tarafindan kullanilmasi i¢in raflarin ortada bulunmasi gerekir.
7. Ambara cuvalla konulacak yiyecekler 15 cm ylikseklikte platform iizerine konulmali veya iizeri kapakl
ayr1 ayr1 biiyiik kapakli kutular i¢ine konulmalidir.
8. Ambarda memurun ¢alismasi i¢in bir masa ve sandalye ve dolap bulunmali.
9. Ambardan ¢ikacak malzemelerin 6l¢limii i¢in bir kantar ve sivi 6l¢iim aleti bulunmalidir.
10. Ambarda insan sagligina zarar vermeyecek sekilde hasere 6ldiiriicii ilaglar ile temizlik malzemeleri
bulundurulmalidir.
11. Ambarda bulunan malzemelerin giinliik alimlar1 islendigi ambar kart1 bulunmalidir.
12. Ambar yeni alinan malzemeler ile eski malzemeler birbirine karistirilmamalidir. Eskisinin bitiminden
sonra yenisine baglanmalidir.
13. Ambar mutlaka ¢ift kilit sistemi ile kapatilmali anahtarin bir tanesi Ambar Memurunda digeri Miidiir
Yardimcisinda veya gorevlendirilecek kiside bulunmalidir.
14. Kisa siirede bozulacak yiyecek maddeleri etler, baliklar ve diger besin maddeleri soguk hava depolarinda
ve dipfrizlerde saklanmalidir.
b-)-Giinliik Tabela Hazirlama Ve Erzak Cikartma Isleri
Yatili 6grenci yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi ile muayene kabul islemleri
asagida yazili oldugu sekilde yapilir.
1. Pansiyon ambar memuru; giinliik tabelaya girecek kisi sayisin1 sorumlu miidiir yardimcisindan alarak
yemek listesine uygun tabela cetveli miktar diizenlemesi hazirlar ve giinliik kisi bas1 yemek maliyet ¢izelgesi
hazirlanir.
2. Giinliik tabela ¢izelgesinde yazili erzakin ¢ikarilmasi, ¢izelgenin okul midiirliigiine onaylatilmasindan
sonra baslanir.
3. Erzak c¢ikarimi her giin saat 14.00—15.30 arasinda yapilir.
4. Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimeisi (belletici 6gretmen bulunmadigi zaman) Nobetci belletici
O0gretmen, ambar memuru, as¢ibasi ve yemekhane nobet¢i 6grenci hazir bulunur.
5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmalarina dikkat edilir. Tad1 ve miktar
kontrolii yapildiktan sonra asciya teslim edilir.
6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek (balik-siit-yag-yogurt vb.) tabelaya
konulmus ise mutfaga tesliminden dnce, muayene komisyon tiyeleri tarafindan kesin kontrolden ge¢medikge
pisirilmeye ve yedirilmeye konulmaz.
7. Saglik sartlarina uygunlugu muayene ve kontrolden gecirilmeden mutfaga alinan ve yedirilmek {izere
hazirliga konulan erzakin akibetinden ag¢1 ve ambar memuru birinci derece sorumludur.
8. Giinliik erzak ¢ikarimi1 tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce (belletici 6gretmen, ndbetci 6grenci,
asc1) orada imza edilir. Mutfaga teslimi yapilan erzakin korunmasindan teslim alan ag¢1 sorumludur.
9. Erzak ambarina konulmak iizere pazarlik usulii ve ihale yoluyla satin alin yiyecek maddeleri her ne olursa
olsun muayene komisyon iiyelerinin kontrol ve kabuliinden gegmedik¢e ambara veya mutfaga alinmaz. Bu
kaideye aykir1 davraniglar kanuni kovusturmaya nedendir.
10. Tabelaya gore pisirilen ve yedirilmek {izere dagitima hazirlanan, yemek, dagitim saatinden yarim saat
once tat ve lezzet kontrolii yapilmasi i¢i yemek numuneleri as¢1 tarafindan bir tepsiye konularak muayene
getirilir.
11. Ogle yemekleri pansiyon miidiir yardimcilari tarafindan, aksam ve sabah yemekleri Nobetci belletici
Ogretmen tarafindan kontrol edilecektir.
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12. Erzak ambar1 olarak kullanilan depo kapisi ¢ift kilitli olarak kapatilir. Anahtarin biri ambar memurunda,
digeri Pansiyon Miidiir Yardimcisinda bulunur. izinli ayrilan anahtar1 Miidiir Basyardimcisina teslim eder.
c-)Ambar Memuru Gorevleri
Milli egitim bakanligina bagl resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin
(1) Ambar memuru, ambar ve depolar ile ilgili gorevleri mevzuatina uygun olarak yiiriitiir ve bu
gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimeisina karsi sorumludur.
(2) Ambar memuru, 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karari ile yiirtirliige konulan
Tasmir Mal Yonetmeligi uyarinca taginir kayit ve kontrol islemlerini yiirliitmek iizere gorevlendirilen taginir
kayit ve kontrol yetkililerine, taginirlarin muayenesi ile ambar ve depolarda korunmasi, giinliik yemek
listesine gore gerekli erzakin pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi gézetiminde ¢ikarilmasi ve benzeri is
ve islemlerinde yardimci olur.
(3) Ambar memuru, okul yonetimince verilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirir.
Muhasebe yetkilisi mutemedinin gorev ve sorumluluklari
Mubhasebe Yetkilisi Mutemedi Gorev ve Sorumluluklari
Milli egitim bakanligina bagl resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlar
yonetmeliginin
MADDE 42- (1) Muhasebe yetkilisi mutemedinin gorev ve sorumluluklar1 sunlardir:
a) Satin alinacak veya satilacak esya ve gereclerin eksiltme ve artirma sartlari ile sézlesme sartnamesini
hazirlamak.
b) (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/27 md.) Paral1 yatili 6grencilerin taksitleri ile iicretle yemek
yiyenlerin licretlerini zamaninda alarak ilgili muhasebe birimine yatirmak.
¢) Mutemet sifatiyla kendisine verilen gorevleri maas ve hesap isleri ile ilgili islemleri giinii glinline yapmak.
¢) (Ek:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/27 md.) Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapmak.
(2) (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/27 md.) Muhasebe yetkilisi mutemedi pansiyonla ilgili iglerin
yiiriitiilmesinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina ve okul miidiiriine, tizerindeki hesaplar
bakimindan da bagli bulundugu muhasebe yetkilisine karst sorumludur.
d-)Miidiir Yardimcis1 Gorev Talimati
Milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin
MADDE 38- (1) Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisinin gorevleri sunlardir:
a) Yatili 68rencilerin pansiyon kurallarina uymalarini saglamak i¢in gerekli kontrolleri yapmak.
b) Etiitlerin zamaninda ve verimli olarak yiirlitiilmesini saglamak.
¢) Evci ve carsi iznine gikacak 6grencilerin islemlerini yiiriitmek.
¢) Ziyaret¢i kabul usuliinii, zamanin1 ve yerini belirlemek.
d) Tabela mevcudu defterini tutmak.
e) Giinliik yiyecek erzakinin tartilarak ambardan giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore ¢ikarilmasinda ve
disaridan gelen yiyeceklerin muayenesinde hazir bulunmak.
f) Ambardan giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore ¢ikarilan erzakin kontroliinii yapmak ve servise hazir
hale e-Ambar sisteminde veri girislerini kontrol etmek.19
g) Giinliik yemek listesini, varsa diyetisyen ile birlikte aylik olarak hazirlanmasini saglamak.
8) 17/12/2011 tarihli ve 28145 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmeligin 40 inc1 maddesinin altinct fikrasi geregi iiretilen yemek partisinin her ¢esidinden alinan bir
Ornegin yetmisiki saat uygun kosullarda saklanmasini saglamak.
h) Yemek listesine gore haftalik veya giinliik alinan gida maddelerinin bozulmadan kullanilmasini saglamak.
1) Hazirlanan yemek listelerini uygulatmak, degistirilmesi halinde gerekgesiyle birlikte okul miidiiriine
onaylatmak.
i) e-Okul/e-Mesem sisteminde bulunan goreviyle ilgili is ve islemleri yapmak
) Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlerin nobet ¢izelgelerini hazirlamak ve ¢alismalarini denetlemek.
k) Pansiyonda gdrevli personelin gorevlerine iligkin takip ve kontroliinii yapmak.
1) Pansiyonda kalan 6grencilerin saglikla ilgili islemlerini yiiriitmek.
m) (Degisik:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/24 md.) Ogrenci burslarinin, har¢liklarinin ve sosyal yardimlarin
zamaninda ddenebilmesi icin e-Okul/e-Mesem sisteminde gerekli islemleri yapmak.
n) Bir sonraki 6gretim yilinda pansiyona alinacak 6grenci kontenjanlart ile ilgili iglemleri yapmak.
0) Yatili ve burslu 6grencilerin nakil ve gecisleri ile ilgili is ve islemlerini yapmak.
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0) Okul miidiirii tarafindan verilen diger gérev ve sorumluluklari yerine getirmek.
(2) Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi, pansiyonun yonetim, egitim, 6gretim hizmetleri ile diger islerin
planli ve amacina uygun olarak yiiriitilmesinden okul miidiiriine kars1 sorumludur.
(3) (Ek:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/24 md.) Pansiyonda barinan d6grencilerin akademik, sosyal, kiiltiirel,
fiziksel, sanatsal gelisimlerine katki saglamak, 6grencilerin biitlinciil gelisimlerini desteklemek i¢in okul
rehber 6gretmeniyle birlikte okul miidiiriiniin koordinesinde yillik eylem plani hazirlamak ve takibini
yapmak.
e-)Asc1 Gorev Talimati
Milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin
MADDE 43- (1) Pansiyonlarda 6grencilerin saglikli beslenmelerine iligkin hizmetleri yiiriitmek iizere asc1
gorevlendirilir.
(2) Ascinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:
a) Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini, israf edilmeden yerinde ve
zamaninda kullanilmasini saglamak.
b) Giinliik tiiketim maddeleri tabelasina gore kendisine teslim edilen biitiin besin maddelerini varsa
diyetisyen gozetim ve denetimi altinda mevcut listeye gore hazirlamak, kalitesini ve goriintiisiinii bozmadan
dagitimini saglamak.
¢) Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglamak, kullanim talimatina gore mutfak ara¢ ve gereclerinin
bakim ve temizligini yapmak varsa aksakliklar1 okul yonetimine bildirmek.
¢) Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmeligin 40 mc1 maddesinin altincr fikrasi geregi iiretilen
yemek partisinin her ¢esidinden alinan bir 6rnegi yetmisiki saat uygun kosullarda saklamak.
d) Gida giivenilirligi yonetim sistemi kural ve uygulamalarina dikkat etmek.
e) Mutfakta koruyucu giivenlik tedbirlerini almak.
f) Okul yonetimince verilen gérevin gerektirdigi diger goérev ve sorumluluklari yerine getirmek.
(3) Asci, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi sorumludur.
(4) Pansiyonlarda 6grencilerin saglikli beslenmelerine iliskin hizmetleri yliriitmek, asc¢iya yardimei olmak ve
bulunmadig1 zamanlarda as¢inin gorevlerini yapmak iizere asc1 yardimcisi gorevlendirilir
f-)Asc1 Yardimcis1 Gorev Talimati
Milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin
MADDE 43- (1) Pansiyonlarda 6grencilerin saglikli beslenmelerine iligkin hizmetleri yiiriitmek iizere asc1
yardimcist gorevlendirilir.
(Ek:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/28 md.) Asc1 yardimcisinin gorev ve sorumluluklari sunlardir:
a) Asc tarafindan verilen gorevleri yapmak.
b) Ascinin bulunmadig1 zamanlarda ag¢inin goérev ve sorumluluklarini yerine getirmek.
(6) (Ek:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/28 md.) Asc1 yardimcisi gorevlerinden dolay1 asciya ve pansiyondan
sorumlu miidiir yardimcisina kars1 sorumludur.
g-)Hizmetlinin Gorev Talimati
Milli egitim bakanligina bagli resmi okullarda yatililik, bursluluk, sosyal yardimlar ve okul pansiyonlari
yonetmeliginin;
MADDE 45- (1) Pansiyonun her tiirlii temizlik islerini yapmak {izere yeterli sayida hizmetli gérevlendirilir.
(Ek ciimle:RG-6/6/2024-32568-CK-8625/29 md.) Okul pansiyonlarinin kiz 6grencilerin barindirildig:
yatakhane boliimlerinde kadin personel ¢aligtirilmasi esastir.
(2) Hizmetlinin gorevleri sunlardir:
a) Pansiyon ve bahgesinin temizlik, bakim ve diger hizmetlerini yapmak.
b) Pansiyon tesisatindaki aksakliklar1 yonetime bildirmek.
c) Pansiyona gelen ¢esitli malzeme, arag ve gereci gerekli yerlere tagimak ve yerlestirmek.
¢) Gerektiginde bina ve tesislerin boya, badana ve benzeri islerini yapmak.
d) Calisma saatleri disinda ve tatillerde verilecek ndbet gorevini yerine getirmek.
e) Okul yonetimince verilen diger gorevleri yapmak.
(3) Hizmetli, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina kars1 sorumludur.
h-.)Bulasikhane Ve Mutfak Temizlik Gorevlisi Talimati
1- Mutfaktaki her tiirlii tabak, tencere, tava, catal, bicak, kasik ve bardagin temizligini saglamak,
2- Bulagikhaneyi ve mutfagi temiz tutmak,
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3- Bulagikhane ve mutfagin ¢opiinii torbalamak ve belirli araliklarla dokmek,

4- Mutfak esyalarin1 dikkatli kullanarak kirilmasini ve kaybolmasini 6nlemek,

5- Yeterli miktarda bulasik deterjani ve temizlime malzemesi bulundurmak,

6- Bulasik makinesi ve bulasik teknesinde uygun deterjanin kullanilmasini saglamak ve deterjanin seviyesini
kontrol etmek,

7- Duvarlarin, tezgah iistlerinin ve yerlerin temizligini saglamak,

8- Tiim tabak, kap, tava, catal kasik bicak, cam malzeme ve mutfak gereglerinin envanterini tutmak,

9- Mutfak i¢inde giivenli, temiz ve diizenli gecis (yiirliyiis) yollar1 olusturmak,

10- Isin yogun olmadig1 zamanlarda mutfakta hazirlik isine yardim etmek,

11- Her zaman i¢in bulagik alanini, mutfagin zeminini, ¢alisanlarin tuvaletlerini, mola ve depo alanlarini
lekesiz bigimde temiz tutmak,

12- Arka kap1 ve ¢op dokme alanlarini temiz tutmak, bu alanlarin ¢opten arindirilmasini saglayarak,
kemirgen hayvanlarin sagliksiz ortam yaratacak sekilde buraya yuvalanmalarini 6nlemek,

13- Pansiyon Bahgesinin tertip, diizen ve temizligini saglamak,

14- Yiyeceklerin kondugu yiizeyleri temizlemek,

15- Hijyen saglanmaya ¢alisirken tiim temizlik malzemelerini, bécek dldiiriiciileri, zehir ve diger
kimyasallar1 yiyeceklerden uzakta depolamak,

16- Tiim kap ve tavalari, yiyecek muhafaza kaplar1 ve tepsileri temizledikten sonra ters ¢evirmek,

17- Tiim mutfak ekipmanini, firinlarin kulplarini ve i¢ini diizenli olarak temizlemek,

18- Ayrica iyi bir bulasik¢i gorevlerini aksatmadan yaparak biitiin personeli destekleyebilecek kapasitede ve
is hacminin gerektirdigi cabuklukta ¢alisabilmelidir.

19- Okul Miidiiriiniin, Miidiir Yardimcismin, Nobetgi Ogretmenin ve As¢inin verecegi diger isleri yapmak.
1-)Yemekhane Ve Mutfak Isleri

Tabldotta bulunan yemeklerin malzemeleri bir giin 6ncesinden pansiyon yonetmeliginde belirtilen ilgililer
tarafindan (Miidiir Yardimcisi-As¢i-Ambar Memuru-Belletici Ogretmen-Nébetgi Ogrenci) tartilarak
cikartilir.

Cikarilan erzaklar as¢1 ve as¢1 yardimeilari tarafindan yikanip, temizlenir ve 1slatilacak olan bakliyatlar suya
konulur.

Sabah kahvaltilis1 gorevli personel tarafindan saat 07.20°da hazirlanir.

Asc1 yardimcilar: da gerekli hazirliklar saat 07.15°e kadar yaparlar. (Ekmek dogranmasi ve servisin
hazirlamasi gibi.)

07.20°de kahvalti saati baglar, biitiin 6grencilerin kahvalt1 yapmalari saglanir.

Yemekhane masalarinin, ¢atal, kasik ve servis tabaklarinin yikanmasi ve yemekhanenin i¢ temizligi as¢1
yardimcisi tarafindan yapilir.

Asci, sabah kahvaltisindan sonra 68le ve aksam yemeklerinin pisirilmesi i¢in hazirliklarini yapar ve pisirir.
Yemek ogrencilere yedirilmeden 6nce son kontrol yapilarak numunesi numune kaplarina ayri ayr1 belletici
ogretmen ve as¢1 tarafindan konularak yonetmelige uygun 72 saat saklanmasi saglanir.

i-)Yemekhane Talimati

Yemekhane, pansiyonumuzun ortak kullanim alani oldugu i¢in bu béliimde her 6grencimizin bagkalarinin da
haklarin1 gozeterek hareket etmesi gerekmektedir. Yemekhane gorevlilerine ve nébetci dgretmenlere karsi
saygili olmak, intizam i¢inde yemegini almak, aksayan yonler varsa bunu usuliince yetkililere aktarmak daha
giivenli ve rahat bir yemekhane ortami saglanmasi i¢in son derece dnemlidir.

1. Yemek saatleri sabah, 07.30-08.00, 6gle, 12.30 — 13.10 ve aksam, 17.30 — 19:00 saatleri arasindadir.

2. Yemekhanede yemekler diizenli bir siraya gegerek alinir. Sessiz olmak, giiriiltii yapmamak, biiyiiklere
sayg1 gostermek esastir.

3. Ogrenciler kesinlikle mutfak kismia gegmezler.

4. Yemekhane yemek yendikten sonra hizli bir sekilde bosaltilir ki diger 6grenciler de yemek alabilsinler.
5. Ogrenciler, yemekte yiyecekleri kadar yemek ve ekmek alirlar. Ekmek ve yemek israfi yapmazlar.

6. Yemekhane malzemeleri yemekhane disina ¢ikarilmaz. Malzemelere zarar verilmez, zarar veren
Ogrenciden tazmin edilir.

7. Nobetci 6grenci yemek dagitiminda gerektiginde gorev alir. Nobetci, yemekhane gorevlileriyle uyum
i¢inde hareket eder.

8. Yemek sunumu yapan personel kisisel hijyenlerine 6zen gosterir.

9. Yerlere dokiilen her tiirlii madde hemen temizlenir.
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10. Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasina 6zen gosterilir. Atik maddelerin
su giderlerini tikamamasi i¢in gerekli 6nlemler alinir.
11. Sicak kap ve malzemeler ¢iplak elle tutulmaz.
12. Agir malzemeler iki kisi tarafindan kaldirilir.
13. Yemek servisinin tamamlanmasindan sonra yemekhanenin genel hijyen ve temizligi yapilir.
14. Temizlik amagli kullanilan malzemelerin devamli temiz olmas1 saglanir.
15. El becerisine dayanan kabuk soyma, dograma vb. bigakla yapilan ¢alismalarda dikkatli olunacak, bigak
saplarinin ¢atlak olmamasina dikkat edilecektir
16. Catal, kasik, bicak, bardak gibi malzemelerin bulagikhanede temizligine 6zen gdosterilir, iyice
temizlenmemis olanlar servise konulmaz.
17. Meyve sebze vb. ¢ig servisi yapilmasi gereken gidalar iyice yikanir.
18. Yemekhane salonunun tabani1 mutfak personeli tarafindan sik sik kurulanarak kayganligi giderilir.
J-)Mutfak Emniyet Talimati
Pansiyonda en ¢ok kaza olan yer mutfaktir. Muhtelif isleri goriirken gerekli emniyet tedbirlerini almayacak
olursak maddi ve manevi bir ¢ik zarara ugranabilir.
Mutfakta cahisirken asagidaki hususlara dikkate edilmesi gerekir.
1. iginde patlayici ve gabuk alev alacak (Benzin, Ispirto, Gaz vs.) maddeleri mutfaga sokmayiniz.
2. Yiiksek yerlerden bir sey alacaginiz vakit saglam sandalye veya tabureye ¢ikiniz, ayaklarinizin ucunda
yiikselmeyiniz.
3. Mutfaktaki yemek pisirme ocaklarini yakarken gerekli emniyet tedbirlerini almay1 unutmayiniz. Once
kibrit yakiniz sonra gazi aginiz.
4. Yerleri sik sik temizleyiniz.
5. Bigaklari kullanirken, muhafaza ederken dikkatli olunuz. Bigaklari ayri1 yerde muhafaza igerisinde
saklaymiz.
6. Ocak tizerinden, firindan alacaginiz her sey icin kuru tutag¢ kullaniniz.
7. Kutu acarken mutlaka acacak kullaniniz.
8.Havagazi ve benzeri ocaklar1 kullanirken gazin bos yere ¢ikmamasina ve isiniz bittikten sonra diigme ve
muslugu kapatmay1 unutmayiniz.
9. Perde, havlu, bulasik yikama ve kurutma bezlerini atese yakin bir yere koymayiniz.
10. Elektrik ocaklarini 1slak yere koymayiniz ve 1slak elle dokunmayiniz.
11. Sofbeni yakarken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.
12. Kizartma yaparken yaglarin alev almamasina son derece dikkat ediniz.
13.Yiyeceklerin yanina temizlik malzemelerini koymayiniz. Hem koku siner hem de herhangi bir yanlighiga
ve kazaya sebep olabilirsiniz.
14. Mutfakta calismaya giderken iizerinizde igne bulundurmayimiz.
15. Kibriti sondiirmeden ¢6p kutularina atmayiniz.
16.Miimkiinse yangin sondiirecek kiiciik bir aract mutfagin bir kosesinde bulundurmaya caliginiz.
17. Miimkiinse gaz kacaklarin1 belirten cihaz kullaniniz.
18. Diger kazalar1 6nlemek i¢in kaza oldugu anda telaglanmayip hemen tedbirlerinizi aliniz.
k-)Mutfak Temizlik Talimati
Mutfagin temizligi, dogrudan dogruya sagligimizi ilgilendirdigi i¢in, azami derecede itina etmemiz gerekir.
Bu bakimdan mutfagin temizligini 4 ayr1 boliimde belirtecegiz.
e.1-GUNLUK TEMIZLIK
a)Bulagiklarin yikanmasi ve ocagin temizlenmesi,
b)Buzdolabindaki yiyeceklerin bakima,
¢)Dolap tistlerini temizlemek ve masalarin temizligini yapmak,
d)Lavabonun temizlenmesi,
e)Raflarin diizeltilmesi, alet ve ara¢larin muntazam tutulmasi,
f)Cop kutusunun bosaltilmasi,
e.2-HAFTALIK TEMIZLIK
a)Buzdolabinin buzlarinin temizlenmesi, eritilmesi,(sayet buz varsa)
b)Ocagin temizlenmesi,
¢)Ekmek kutularinin temizlenmesi ve havalandirilmasi,
d)Raflarin ve dolaplarin ¢ekmecelerin temizlenmesi
e)Raflar1 ve dolaplar1 yerlestirmeden once kavanoz ve kutularin silinmesi,
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f)Kap1 ve pencere tozunun silinmesi,

g)Elektrik lambalarinin tozunun silinmesi,

h)Liizumu halinde camlarin silinmesi,

1)Yerin iyice siiplriiliip, yikanip temizlenmesi,

e.3-AYLIK TEMIZLIK

a)Erzaklarin kontroli

b)Biten erzaklarin yerine konulmasi,

¢)Mutfakta biten erzaklarin, kutu, kavanoz, torbalarin, temizlenip yikanip, kurulandiktan sonra erzaklarin
yerlestirilmesi,

e.4-MEVSIMLIK TEMIZLIK

a)Perdelerin yikanmasi,

b)Duvarlarin temizlenmesi,(yagli boya veya badana)

¢)Mutfakta kullanilan dolap, masa ve sandalye, tabure v.s. gibi esyalarin yapildiklari materyale gore
temizligi, boya ve cilalarin icap edenlerin onarimu.

d)Yiyecek maddelerinin giinesletilip havalandirilmasi,

Mutfagin temizligi ile ilgili olarak 4 boliimde belirtilen plana gore temizlik ve bakim islerinin daha diizenli
olarak goriilmesini saglayacaktir. Ayn1 zamanda enerji ve zaman kaybini1 da 6nlemis olacaktir.

1-)Bulasik Yikana ve Temizlik Talimati

Bulagiklarin yikanmasi insan sagligi agisindan son derece onemli bir husus olup; yeteri kadar temizlik
yapilamamis kaplar, kullanilan makine ve avadanliklar mikrop iireterek insan sagligini tehdit edebilmektedir.

Ozellikle yatil okullarda bu isle gorevli personel ve dgrencilere tatbikat yaptirilarak egitimlerinin saglanmasi
gerekmektedir.

Bulagik yikama isleminin zevkli olmasi i¢in agsagidaki hususlar1 ve geregleri hazirlamak lazimdir.

.Bulasik Yikama Arac Ve Gerecleri

a) Bulasik yikama kabu,
b) Bulasiklarin siiziilmesine yarayan tel,
¢) Sabun ve deterjan, soda, bulasik teli,
d) Bulasik fir¢as1 ve siirtiicii tozlar,
e) Bulasik durulama kabi, kurulama bezleri ve siinger,
f) Otomatik bulasik yikama makinesi.
«.Bulasik Yikamayi Kolaylastiran Ara¢c Ve Gerecler:

a) Yikanan kaplarin sliziilmesine yarayan tel, bulasik yikama kabinin solunda bulunmalidir,
b) Sabun ve deterjan bulagik yikama kabinin sagina veya 6n tarafina konulmalidir.
.Bulasik Yikamada Kolayhklar

a) Yikamaya hazirlik,

b) Yikama ve durulama,

¢) Siizme ve kurulama,

d) Temizlik “Ocak, lavabo, bulasik kabi, bulasik bezleri” vs. temizligi.

l.Yikamaya Hazirhk :

a) Tabaklarin yemek artiklar1 kg1t veya bulagsik firgasi ile once silinir,

b) Yemek pisen yagh tencereler, surup kaplari, sicak sabunlu su ile siit, yumurta, peynir gibi maddeler
bulunan kaplar soguk su ile 1slatilmalidir.

¢) Yikanacak bulasiklar, bulasik yikama kabinin sag tarafina ve ayni cinsten olanlar1 bir araya koyarak
dizmelidir.

d) [lk 6nce yikanacaklar bulasik kabmin daha yakinma, digerleri de biiyiikler altta olmak iizere
stralanmalidir.

e) Catal, kasik, bigak, kirilacak kaplardan ayr1 olarak metal bir kabin i¢inde toplanmalidir.

.Yikama ve durulama

a) Bardaklar,
b) Catal, kasik, bigaklar,
¢) Tabaklar,
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d) Yemek pisirilen kaplar.
Yukarida agiklanan siraya gore bulasik kaplari i¢ine konan sicak suya sabun veya ¢esitli deterjanlardan biri
konur. Kopiirtiiliir, bulasik bezi ve siingerle yikanir. Bu yikama sirasinda:

a) Bulasik kabinin i¢ine tabaklar1 koyunuz.

b) Tabaklar1 tek tek sol elinizle tutarak ve sag elinizle yikayiniz,

¢) Bulasik suyu kirlendik¢e degistiriniz,

d) Bakir, aliiminyum tencereler yikandiktan baska siirtiicii tozlarla ovarak temizleyiniz,

e) Higbir zaman aliiminyum kaplar1 sodali suyla yikamayiniz. Zira soda aliiminyumu karartir ve delinmesine
sebep olur. Aliiminyum kaplar1 ince aliminyum teli veya siirtiicli tozlarla ovup temizleyebilirsiniz.

f) Yikanan kaplar, sicak su ile durulanip siiziilme yerine birakilir. Durulama suyunun sicak olusu kaplarin
daha ¢abuk kurumasini saglar ve dolayisiyla kurulama bezinden ve enerjiden tasarruf saglar.

g) Deterjan kullanarak bulasik yikamissaniz, yikanan kaplari1 ¢cok iyi ¢calkalamak gerekir. Aksi takdirde kapta
kalan deterjan artiklar1 sagligimizi tehlikeye koyar.

6. Siizme ve Kurulama

Sirastyla kendilerine mahsus kurulama bezleri kullanarak kuruladigi mutfak araclarini yerlerine yerlestiriniz
7. Bulasik sonu temizlik:

a) Bulasik yikama kabini sicak sabunlu su ile yikayip, durulayip ve kuruladiktan sonra yerine koyunuz,

b) Bulasik bardak ve tabak kurulama bezlerini el dayanabilecek sicakliktaki sabunlu su ile veya deterjanla
yikadiktan sonra iyice durulayip ve kurumasi icin diizgilince asiniz.

8. Bulasik Yikama Yerinin Yapildig1 Malzemeye Gore Temizligi:

FAYANS: Lavabolar1 temizlik tozlarindan biri (Vim, Fay) ile ovularak lekeleri ¢ikarilir. Tozun lavaboyu
cizmeyen cinsten olmasina dikkat etmelidir. Tuzruhu kullanmak dogru degildir. Fayansin cilasini alir.
Fayansin parlaklig1 gider. Daha ¢abuk kirlenecek hale gelir.

EMAYE: Lavabolarin temizlenmesi daha kolaydir. Sadece sabunlu su kullanilir.

CELIK: Lavabolarda mutfagimizda yer almaya baslamistir. Yumusak sabun ve temizleyici tozlarla
temizlenir. Sicak su ile durulanip sonra kurulamalidir.

BAKIR: Lavabolarin temizliginde sicak sabunlu su kullanilir. Lekeleri ¢ikarmak ve parlatmak icin evlerde
temini miimkiin olan sirke ve tuz veya un ile sirke bir limon kabugu ile siiriilerek parlatilir. Vim, Fay gibi

surtiict tozlar da kullanilir.

9.Bulasik Bezlerin Temizligi

a) Saglik sebeplerden dolay1 bulasik bezlerinin ev temizliginde kullanilmasi dogru degildir. Ocak ve
lavabolar1 temizlemek i¢inde hususi bezler kullanilmali ve onlarin bakimia da 6nem vererek mutfak
dolaplarinin belirli yerlerinde saklanmalidir.

b) Bulasik bezlerini yikama giinlerinden hari¢ zamanlarda ilaglamak lazimdir. Bu suretle sadece temiz
kalmalarini saglamaktan baska dezenfekte de etmis oluruz.

¢) Bulasik bezlerini dezenfekte etmek icin, piyasada bulunan beyazlatici ¢amasir sularindan faydalanmak
miimkiindiir. Ilacin miktarin1 sisenin {izerinde yazili tarife gore tespit etmelidir. Bezler ilagh sudan
cikarildiktan sonra bol su ile teker teker ¢alkalanmalidir.

d) Beyazlatic1 sularin bulunmadig1 zamanlarda, bulasik bezlerini sodali sabunlu su ile kaynatmalidir.

e) Bezler durulanmadan sonra iyice silkelenerek ve kenarlar ¢ekistirilerek asilirsa diizgiin olarak kurumasi
saglanmis olur.

m-)Mutfak Personel Hijyeni-Saglig1 Ve Giivenligi Talimati

» Goreve gore tek tip personel kiyafeti giyilmesi

* Kiyafetlerin daima temiz ve diizglin goriiniimde olmasi

* Kirli personel kiyafetlerinin mutfak ve depo alanlar1 disinda kapali sekilde muhafaza edilmesi

* Tirnaklarin kisa, temiz ve ojesiz olmasi, her yikamada fir¢galanmasi

+ Uniformalarin temiz ve diizenli (ceplerinde kalem defter cakmak vs. olmamasi)

 Ayakkabular ve terliklerin yipranmamis temiz olmasi

* Personelin goriiniimiiniin hijyen kurallarina uygun (el, tirnak temizligi, sa¢ tiragi uygun ve temiz) olmast
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* Personel saglik muayeneleri ve kontrollerinin diizgiin olarak yaptiriimasi
* Soyunma odalarinin temiz ve diizenli olmasi
* Personel tuvaletlerinin temiz ve kokusuz, sifonlarinin ¢alistyor olmasi, yer ve duvar temizligine 6zen
gosterilmesi
« Kirli kryafetler ve esyalarin kontrollii bir yerde bulundurulmast
* Solunum yolu enfeksiyonu olan, burnu akan, gézleri yasaran, siirekli 6ksiiren, hapsiran, ellerinde,
kollarinda yara olan, karin agrisi, ates, bulanti, istifra, ishal gibi sikayetleri olan personelin vakit ge¢irmeden
Saglik Servisine bagvurmasinin saglanmasi
» Mutfak alanina girmeleri gereken diger kisilerin yiyecekleri ellemesi, onlara dogru hapsirmasi,
stimkiirmesi, oksiirmesi ya da hazirlanmis agiktaki gida maddelerinin iistiinde veya hazirlandiklar1 yerlerde
yemek yemelerinin dnlenmesi
» Mutfakta calisan personelin ya da gida maddesi hazirlayan herhangi bir kisinin yiyeceklerle gegen bir
hastalig1 oldugunu ya da boyle bir olasiligin varliginin farkinda oldugu durumlarda bu kisilerin yiyecek
hazirlamamalarinin, tezgahlar1 ellememelerinin /dokunmamalarinin / temas etmemelerinin saglamasi
* Yemekhane calisanlarinda deride iltihapli (enfekte olmus) bir yaranin ya da kulak, burun veya gozlerinde
herhangi bir akintinin oldugunu bilmesi veya bundan kuskulanmasi durumunda, mutfak ¢alisaninin gida
maddelerinin kontamine olmasini dnlemek icin olas1 tiim énlemleri aldigindan emin olmasi (Ornegin,
derideki agik iltihapli bir yaranin Saglik Servisince goriilerek gerekli miidahalenin yapildigindan, sargi
beziyle ve su gegirmez bandajla kapandigindan ve diizenli pansuman ve kontrollerini yaptirdigindan ya da
nezleli birinin muayene olup burun akintisin1 6nleyici ila¢ almaya basladigindan emin olmasi gibi)
« Istifra eden, ishali, mide bulantis1, karin agrisi1 olan ya da atesle birlikte bogaz agris1 olan ya da yiyeceklerle
gecen herhangi bir hastalig1 olma ihtimalinden dolay1 yemek hazirlama isleri disinda birakilmis mutfak
calisaninin, Saglik Servisi ya da tam tesekkiillii bir saglik merkezi referansiyla bu hastaliginin gegtigi
dogrulanmadikga, yiyecek hazirlama isine geri dondiiriilmemesi
» Mutfak caligsanlarinin hijyeni i¢in lavabolarin yanlarinda sabun ve diger temizlik maddelerinin ve
personelin ellerini bir kez kurulayip atabilecekleri bez veya kagit havlu bulundurulmasi, uygunsa kagit
havlularin atilabilecegi bir ¢op kutusu saglanmasi ve lavabolarin el, kol ve yiliz yikamanin disinda baska
maksatlarla kullanilmamas1
» Mutfak calisanlarinin kendilerini ilgilendiren saglik ve hijyen kurallarina uymalar1 gerekmektedir.
n-)Mutfak Personel El Hijyeni Talimati
» Ise baslarken ve is bitiminde
* Calisma tezgahi degistirildiginde
* Molalardan sonra
* Tuvalet ¢ikislarinda
* Mendil kullandiktan, 6kstiriip hapsirdiktan sonra
* Toprakli, ambalajli malzemeye dokunduktan sonra
* Saclar, yiiz, kulak vs. dokunduktan sonra
* Para gibi her tiirlii kirli cisimlerle temastan sonra
* Cig et, sebze vs. dokunduktan sonra
* Tiiketime hazir gidaya dokunmadan 6nce
* Sigara kullanimindan sonra
* Yemegin porsiyonlanmasindan ve servisinden dnce dezenfektanl (anti bakteriyel 6zelligi bulunan) sivi
sabun ile dezenfekte edilmesi
ELDIVEN KULLANIMI iLE iLGILi OLARAK;
* Firin Eldiveni: Sicaklik gecirmeyen, yanict olmayan 6zelliktedir, etlerin yanmasini 6nlemek i¢in sicak
malzemelerin tutulmasinda kullanilmasi
* Seffaf Eldiven: Yemek servisi sirasinda kullanilmasi (Tek kullanimliktir)
* Temizlik Eldiveni: Bulagik yikama, genel temizlik ve tuvaletlerin temizligi olmak iizere 3 ayr1 amagla
kullanilir, ancak 1 adet eldiven asla iki iste birden kullanilmamalidir, bu isler icin mutlaka ayr1 ayri
eldivenlerin olmasi
* Cerrahi Eldiven: Hazirlik eldiveni olarak kullanilmasi (Tek kullanimliktir) kullandiktan sonra atilmasi
(Sicak alanlarda kullanilmamasi) (Tek kullanimlik eldivenler bir is i¢in kullanildiktan sonra ¢ope atilmalidir,
yikanarak tekrar kullanilmaz)
CERRAHI ELDIVENIN;

* Et ve tavuk hazirliginda
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» Bir sonraki asamada pisirme islemine girmeyecek {iriinlerle calisirken (Ornegin, porsiyonlama, salata
hazirhig1, garnitiir hazirlig, vs.)

* Yar1 pismis son pisirme islemine girecek iiriinlerin ge¢irdigi tiim agamalarda

* Elinde yara, ¢iban, sivilce vs. olan personelin izin verilen alanlardaki tiim ¢alismalarinda

* Sahit numune alim1 sirasinda mutlaka kullanilmasi

* Cerrahi eldiven takilmadan once ellerin dezenfekte edilmesi

* Eldiven ile iirlin haricinde hi¢bir seye dokunulmamast

* Bagka bir ise gecilirken yeni eldiven takilmasi

« Is bitiminde eldivenin atilmasi ve ellerin tekrar dezenfekte edilmesi

o-)Mutfak Personel El Aletleri ve Makineler ile Caligma Talimati

KESICI ALETLER iLE CALISIRKEN;

* Her kullanimdan sonra mutlaka temizlenerek kaldirilmalari

* Saka arac1 olarak kullanilmamasi ve bu ekipmanlari kullanan kisilerle konusulmamasi veya saka yapmak
suretiyle mesgul edilmemesi ve dikkatlerinin dagitilmamasi

BICAKLI DOGRAMA MAKINELERI iLE CALISIRKEN;

» Kesim sirasinda ellerin bigaklara kesinlikle yaklastirilmamasi

* Kesilecek {iriinii bigaga degdirmek i¢in makinenin bu is i¢in yapilmis olan pargalarinin kullanilmasi

* Bicak arasinda kalan parcalarin makine kapatilmadan alinmaya asla ¢alisiimamasi

* Bigak ile kesilerek diisen parcalarin altina el yaklastirilmamasi, bir yagl kagit ve/veya tepsi koyularak el
degdirilmeden onun {izerine diismesinin saglanmast

KIYMA MAKINELERI iLE CALISIRKEN;

» I¢cine atilan pargalarin asla elle itilmemesi, bu islem i¢in tokmak kullanilmasi

* Calisma sirasinda pargalarin atildigi boliime yiiz yaklagtirilmamasi, yakindan igine bakilmamasi
 Kullanim talimatlarina uygun olmayan iirtinlerin asla kiyma makinelerinden gegirilmemesi

* Temizleme islemine bagslanmadan mutlaka fisten ¢ekilmesi veya bagli oldugu salterin kapali konuma
getirilmesi

MUTFAKTA KULLANILAN BICAKLARIN;

* Eller ve parmaklar altina girmeyecek sekilde kullanilmasi

* Et kesen calisanlarin ¢alisirken ¢elik orgiilii eldiven takmasi

* Malzeme dograyan ¢alisanlarin ¢alisirken parmak koruyucu takmasi

* Her kullanimdan sonra temizlenip dezenfekte edilerek uygun yerlere kaldirilmasi

* Cebe konarak veya kemere takilarak kisilerin iizerlerinde taginmamasi

* Asla saka araci olarak kullanilmamasi

BUHARLI FIRINLAR VE PiSIRICILER iLE CALISIRKEN;

* Giivenlik kapaklarinin ve contalarinin saglamliginin siirekli kontrol edilmesi

* Pisirme sonrasinda kapak acilirken igeride biriken buharin ylize carpmamasi i¢in agar agmaz iizerine
egilerek i¢ine bakilmamasi, belli bir siire beklenmesi

* Temizleme islemlerinde elektrikli kisimlarina su gelmemesine 6zen gosterilmesi

Klasik gazli firilarla ¢alisirken:

* Gaz kacaklarin1 6nlemek i¢in gaz vanalari, alev memeleri ve baglanti hortumlarinin kontrol edilmesi

* Firinin alev ayarinin normal konumda olmasi

+ Kapasitelerinin iizerinde kullanima zorlanmamalari

* Her kullanim sonras1 gaz musluklariin kapatilmasi

* Firin1 yakarken i¢ine uzanilmamasi, bunun i¢in uzun bir ¢ubuk kullanilmasi ve firinin karsisinda degil
yaninda durularak yakilmasi

» I¢inden iiriinlerin alinmasi isleminde uygun eldivenler kullanilmasi

* Temizleme islemleri i¢in talimatlarda belirtilen sartlara aynen uyulmasi, varsa elektrikli kisimlarina su
gelmemesine 6zen gosterilmesi

FRITOZ VE KIZARTICILAR ILE CALISIRKEN;

* 180 veya 190 dereceden daha fazla 1sitmaktan kaginilmast

* Kullanilan yaglarin 6nerilen periyodlarda degistirilmesi ve yanmis yaglarin asla kullanilmamasi

* Kizgin yagin i¢ine su akmamasina veya yaga atilacak iiriiniin 1slak olmamasina dikkat edilmesi

* Alev alma durumunda gazin veya elektrigin kesilmesi, kapaginin kapatilmasi, tizerine asla su dokiilmemesi
ve yangin sondiirme cihazi kullanilmasi

* Pisirme islemi esnasinda sicak yagin lizerinin kapatilmamasi (sicaklik kapagin {izerinde su birikintisine
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neden olacak ve buradan tekrar yagin i¢ine su damlalar1 diisecektir)

* Sogumus olan yaglarin iizeri agik ise igerisine bir sey diismesini engellemek i¢in kapali tutulmasi

* Eski yag lizerine yeni yag eklenmemesi

* Kizartma sirasinda asla plastik eldiven kullanilmamasi

0-)Mutfak Alan1 Hijyen Talimati

Mutfak alaninin hijyeni ile ilgili olarak

» Mutfaga girecek ziyaretgilerin bone, galos (veya hijyen paspasi) ve ziyaret¢i 6nliigli kullanmalari

» Mutfaklarda bitki ve hayvan bulunmamasi

* Hagerelere kars1 gerekli dnlemlerin alinmast

* Calisma tezgahlar ve mutfak alanlariin dezenfektanl deterjan ile temizlenip durulanmasi

* Cop kovalarinin i¢inde tek kullanimlik posetler bulunmasi ve kapaklariin daima kapali olmasi

* COp kovalarinin diizenli olarak dezenfektanlarla temizlenmesi

* Coplerin mutfak ortamindan sik sik uzaklastirilmasi (aksam mesai saati bitisinin beklenmemesi)

* Bakir kaplarin kullanilmamasi

* Hijyen kurallarina titizlikle uyulmasi ve tiim ziyaretcilerimizin de ayni titizligi géstermesi
 Lavabolarda deterjan kullanilmasi ve temizligine 6zen gosterilmesi

» Uzeri acik gida maddesi birakilmamasi

» Uretim alaninda atik ve yabanci madde (asir1 birikmis ¢6p, v.b. malzemeler) bulunmamasi

* Bulasik makinelerinin temiz ve ¢aligir durumda olmast

* Kesim tezgahlarinin yipranmamis olmasi

» Mutfakta tahta malzeme bulunmamasi

*Calisilan mekanin zeminin 1slak ve / veya yiyecek artiklarindan temizlenmemis olmasi kayma ve diismelere
neden olacagindan 6zellikle dikkat edilmesi ve gereken dnlemlerin alinmasi

*Temizlik esnasinda yemek artiklarinin su giderlerine bosaltilmamasi, atik maddelerin su giderlerini
tikamamasi adina gerekli 6nlemlerin alinmasi

*Mutfakta kullanilan ara¢ ve gereclerin temizligine titizlikle dikkat edilmesi

*Mutfak temizliginin her zaman 6n planda tutulmasi

Salata ve yemek barlarinin temizlik ve diizenine dikkat edilmesi

*Cay otomatlarinin temizliginin diizenli olarak yapilmasi

*Yemek masalarinin, kullanilan araglarin (tabak, catal, bicak, vb), yemekhane zemininin temizligine dikkat
edilmesi

*Mutfak, yemekhane, soguk hava depolar1, kuru gida depolari, kullanilan arag ve gereclerin rutin olarak
denetleneceginin ve kayitlarinin tutulacaginin dikkate alinmasi

*Mutfak alanlar1 i¢inde kesinlikle sigara i¢ilmemesi

*Pigirme islemleri sirasinda kesinlikle naylon 6nliik ve eldiven kullanilmamasi!

*Kullanilan kuru gida ve diger malzemelerin dig kosullardan etkilenmeyecek sekilde kapali surette
saklanmasi

*Hazirlik ve pisirme islemleri sirasinda iirlinlerin tadina asla parmakla bakilmamasi

MUTFAKTA KULLANILAN TEMIiZLiK MADDELERI iLE ILGILi OLARAK;

* Temizlik maddelerini kullanirken tizerlerindeki uyar1 yazilarina dikkat edilmesi

* Ellere ve gozlere temas etmesi durumunda bol su ile yikanarak saglik birimine ulagilmasi

+ Kullanim1 bilinmeyen veya taninmayan bir temizlik maddesini kullanmadan 6nce mutlaka uyar1 yazilarinin
okunmasi, o maddeyi taniyan kisilerden gerekli bilgilerin alinmas1 ve daha sonra kullanima gecilmesi
*Temizlik maddelerinin igerisine iiretici firma tarafindan tavsiye edilmedikce asla bagska maddeler
karigtirilmamasi

YIYECEKLERIN TASINMASI ESNASINDA KULLANILAN TASITLAR VE KAPLARLA iLE
ILGILI OLARAK;

* Temizlenebilecek ve dezenfekte edilebilecek 6zellikte olmasi

* Yiyeceklere zararli maddelerin bulagsmasini 6nlemek i¢in temiz ve i1yi durumda tutulmasi

+ Kullanilan tagitlar ve kaplarin yalnizca yiyecek i¢in ayrilmasi, zararli maddelerin bulagsma tehlikesi olan
yerlerde bu kaplarin agikca isaretlenmesi

* Zararli maddelerin bulagmasina yol agma ihtimali nedeniyle tasitlarin veya kaplarin yiyecek disinda bir sey
i¢cin kullanilmamasi

p-)Et-Tavuk Balik Ve Dondurulmus Uriinler Hijyen Talimati

MUTFAKTA KULLANILAN ET, TAVUK, BALIK VE URUNLERININ HiJYENI iCIN
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« Uriinler hazirlik asamalarinda mutfak ortaminda uzun siire bekletilmemesi

» Uriinler dogranmak iizere sogutucudan kisim kisim ¢ikarilmasi

* Hazirlik agsamalarinda mutlaka cerrahi eldiven kullanilmasi ve kullanilan eldivenlerin tekrar kullanilmadan
¢Ope atilmasi

DONDURULMUS URUNLERIN HIJYENI ICIN
* Tiim dondurulmus tiriinlerin paketten tencereye direkt atilmamasi
* Dondurulmus iirtinlerin oda sicakliginda ¢oziindiiriilmeye birakilmamasi
* Coziinen trilinlerin asla tekrar dondurulmamasi
* Coziindiiriilmek tizere sogutucuya alinan etlerin muhafaza siiresi sogutucuya alindigi giinden itibaren 2
giindiir, ciger, kiyma (catering mix) gibi hassas iirlinlerin ¢6ziilme gerceklestikten sonra hemen kullanilmast,
bekletilmemesi
*Tiim sebze ve meyvelerin uygun dezenfektanlarla temizlenerek kullanilmasi konusunda gerekli hassasiyetin
gosterilmesi gerekir.
r-) Yemek Servisi Talimati
Sicak tirtinlerin sicakliginin servise kadar ve servis sirasinda min. 65 C° olmasi
* Sicak {iirtinler benmariye konulmadan 6nce benmari sicakliginin min. 85 C° ye ulasmis olmasi
* Soguk tirtinlerin sicaklig1 servise kadar ve servis sirasinda max. 10 C°® olmast
* Soguk etajerin bulunmadig1 yerlerde tirlinlerin sogutucuda max. 10 C° de korunmasi ve servis tezgahina
azaldike¢a ilave edilmesi
* Porsiyonlagmis tatli, zeytinyagi, meyve vs. lirlinlerin kapaklart yok ise iist iiste konulmamasi
* Tepsili liriinler iist tiste diziliyor ise aralarina yaglh kagit konmasi
* Pigirilerek sunulan tiim yiyeceklerin en uygun kivamda hazirlanarak servis edilmesi
* Yemeklerin yag ve salca oranlarina dikkat edilmesi
*Sicak servisi yapilacak tiriinlerin 1 giin 6nceden tam pisirilmesi lezzetini kaybetmesine sebep olur, ayn1 giin
pisirilmesi zor olan yemekler i¢in bir giin 6nceden 6n hazirlik yapilmasi veya yar1 pismis hale getirilmesi
*Sicak servisi yapilacak tiriinler pisirildikten sonra lezzet ve kalitesini kaybetmemesi i¢in derhal benmarilere
alinarak min. 65 C° de korunmast
s-)Mutfak Depo ve Dolaplarmin Diizeni Temizligi, Gidalarin Depolanmasi Ile Ilgili Talimat
DEPO VE DOLAPLARIN DUZENI VE TEMIZLiGi iCiN;
» Uriinlerin depolama sicakliginin uygun olmasi
* Depolarin temiz ve diizenli tutulmasi her hafta bas1 genel temizliginin yapilmasi
« Uriinler iizerinde son kullanma tarihi etiketleri olmasina, TSE vs. izinlerinin olmasina dikkat edilmesi
* Son kullanma tarihi ge¢mis {iriin olmamasina dikkat edilmesi
* Depoda ciirtik, kotii ambalajli, pasly, tizeri agik vs. iirlin olmamasi
* Depoda yabanci madde bulunmamasi (personel iiniforma, tahta malzeme, temizlik malzemesi vb.)
* Depoda tahta kasalarla malzeme saklanmamasi
* Eski kalmuis iirtin bulunmamasina dikkat edilmesi
+Siit ve siit tirtinlerinin son kullanim tarihleri kontrol edilerek satin alinmasi ve depolanmasi
*Calisanlar mutfaktaki tiim cihazlarin, ara¢ gereclerin giivenli, temiz ve ¢alisir durumda olmalarini
saglamalidirlar.
*Calisanlarin mutfaktaki cihazlarin kullanma talimatlarini okuyarak, cihazlar hakkinda bilgili olmalari
gerekmektedir.
GIDA MALZEMELERININ GIRIS KALITE KONTROLUNDE DiKKAT EDIiLMESI GEREKEN
HUSUSLAR:
*Biitiin gida iiriinleri onaylanmis tedarikc¢ilerden temin edilmelidir.
*Teknik sartnameye uygun olmayan biitiin gidalar reddedilmelidir.
*Biitiin gidalar yabanc1 maddeler, hasereler ve kemirgenler acisindan kontrol edilmelidir, rastlanilmasi
halinde reddedilmelidir.
*Giivenli 1s1 aralig1 disinda gelmis olan ytiksek riskli gidalar reddedilmelidir.
*Mutfak calisanlari, mutfak temizlik ve hijyen standartlarina en iist seviyede kurallarina uymalidirlar, buna
gore baglarina bone, gerektiginde ellerine cerrahi eldiven ve yiizlerine toz maskesi ve ayaklarina galos
takmalar1 gerekmektedir.
s-)-Pansiyon Nobetci Ogrenci Talimati:
1-Ogrenciler gorevli olduklar: giin, okul idaresince izinli sayilirlar.
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2-Nobetci dgrenciler yazili sinavlart oldugunda as¢iya haber vererek sinava katilirlar. Sinav bitimine
gorevlerine devam ederler.

3-Pansiyon ndbet¢i 6grencileri pansiyon girisinde kendilerine ayrilan alanda ndbet tutarlar. Sabah 08:00 te
nobete¢i miidiir yardimcisindan pansiyon giris kapilarinin anahtarlarini teslim alirlar.

4-Sabah pansiyon kapilarini 08:00 de kapatirlar. Pansiyondan ¢ikmakta ge¢ kalan 6grencileri tespit ederek
pansiyon miidiir yardimcisina bildirirler.

5-Ders saatlerinde pansiyona idareden izin belgesi getirenler diginda higbir 6grencinin girmemesini saglarlar.
6-Ders bitis saatinden sonra pansiyon giris kapilarini acarlar.

7-Yatakhanelerin, lavabo ve banyolarin temizligini tertip ve diizenini kontrol etmek i¢in miidiir yardimcisina
refakat ederler.

8-Revirde kalan hasta 6grencilerin kontrollerini yapar.

9-Hafta i¢i ders saatinden sonra ve hafta sonu 09:00 dan sonra ¢ars1 iznine gidecek 6grencilerin garsi izin
defterini doldurmalarin1 kontrol ederler.

10-Nobetei 6grenciler sabah 08:00 de goreve baslar ve 19:00 da gorevlerini birakirlar. Pansiyon giris
kapilarinin anahtarlarini ndbetgi 6gretmene teslim ederler.

11-Yemekhane nobetgileri, pansiyon bagkanina, belletici 6gretmenlere ve okul yonetimine karst sorumludur.
t--)Temizlik Isleri

Ogrenciler odalarinin, etiitlerinin ve banyo yaptiktan sonra banyolarmin temizliginden sorumludurlar.
Buralarin temizligi i¢in yurt bagkanlari ve ilgili gérevli 6grenciler ndbetgi listesi hazirlar ve temizligin
yapilmasi takip edilir. Gérevini yapmayanlar sug islemis sayilirlar.

Hizmetliler Kendilerine verilen iinitelerin temizlik islerini temizlik rehberindeki giinliik, haftalik, aylik, yar
yil ve yaz tatili planlarina gore en 1yi sekilde yapar.

Kendilerine verilen temizlik ara¢ ve gereclerinin temiz, ekonomik ve saglik kurallarina uygun bir sekilde
kullanilmasindan ve bakimindan sorumludur.

Pansiyon miidiir yardimcist ve belletici nobetci 6gretmenin kendisine verecegi diger temizlik gorevlerini
yapar.

u-)Camasir Yikama isleri:

Il disindan gelen ve pansiyonda kalan 6grenciler, camasirlarimi beyazlar ve renkliler ayr1 ayr1 ve isimleri
yazili olarak filelere katarlar. Cuma giinleri camasirhane girisine birakirlar. Ilgili personel bu ¢amasirlari alir,
yikar, kurutur ve 6grenciye okul ¢ikisi teslim eder.

Nevresimler, ¢arsaflar ve yastik kiliflar1 kirlenince il disindan gelenlerinki okulda yikanir. Il iginden gelenler
ise evlerinde yikatirlar. Nevresim degisim planina uygun olarak dgrenciler hareket ederler.

Camagirlarin yikanmasi ve asilmasi esnasinda ndbetci 6grencilerden yararlanilir.

Giinliik camagirlar icin ev tipi camasir makineleri talimata uygun olarak égrenciler tarafindan
kullamilir.

ii-)Banyo Isleri

1. Haftada en az bir kez banyo yapmak zorunludur.

2. Banyoya, havlu ya da bornoz gotiiriiliir.

3. Ihtiyag banyosu igin sabah erkenden kalkilir ve termosifonlardaki su kullanilir. Diger 6grencilerin
ihtiyaglari icin su az kullanilir.

4. Banyo siiresi en az 10, en fazla 20 dakikadir.

5. Banyoya girmeden 6nce banyo terliklerinin giyilmesi zorunludur.

6. Banyoya girmeden 6nce soyunma boliimiinde elbiseler ¢ikarilir. Banyoya bornoz veya havluyla girilir.
Banyo igerisine esofman veya gecelikle girilmez.

7. Banyo bagkaninin uyar1 ve ikazlarina uymak zorunludur.

8. Banyoda yiiksek sesle konusulmaz, giiriiltii yapilmaz.

9. Cikarken banyo temizlenir, iceride ¢gamasir birakilmaz.

10. Banyodaki malzemeler digar1 ¢ikarilmaz.

11. Yatakhanelere bornoz veya havlu ile ¢ikilmaz.

12. Su israf edilmez.

* Banyolar icin imkanlar elverdigi siirece 24 saat sicak su bulundurulacaktir.

* Etiit saatlerinde ve yat saatinden sonra kesinlikle banyo kullanilmayacaktir.

v-)Televizyon Seyretme Talimati

1-Hafta i¢i ve hafta sonu zaman c¢izelgesinde belirtilen serbest zamanlar disinda televizyon izlenmesi
yasaktir.
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2-Televizyonu agip kapamak 6grenci bagkani tarafindan yapilacaktir. Korunmasi ve isleyisinden sorumludur.
3-Televizyon cihazini kurcalamak, ayarlamak gibi karistirma yapan 6grenciler hakkinda kovusturma
yapilacagi bilinmelidir.

4-Etiit yapilan aksamlar, (ertesi giin ders yapilacak zamanlarda) televizyon ¢ay saati siiresince agik
kalacaktir.

5-Yayinlarin izlenmesinde, televizyon cihazinin ¢ok yakinina kadar sokularak oturma ve itismelere yer
verilmeyecek ve bir diizen iginde izlenecektir.

6-Milli maclarimiz veya Milli Bayram giinleri yaymlarinin izlenmesi istekleri okul idaresinin iznine baglidir.
7-Belletici 6gretmen, televizyon yonergesinin uygulanmasini takip edilecektir.

8-Nobetci 6gretmen ve belletici 6gretmen tarafindan izlenmesi sakincali goriilen yayinlarin izlenmesi
engellenecektir.

9-Yatma saatinden sonra televizyon izlenmesi yasaktir. Ancak 6zel durumlarda Milli mag, Milli ve Dini
bayramlarda ndbet¢i 6gretmen ve belletici sorumlulugunda televizyon izlenmesine izin verilebilir.
10-Televizyon izleme yerini kirletmek, kabuklu ¢erez yemek yasaktir.

11-Bu yonergeyi pansiyon miidiir yardimcist ve ndbetgi Belletici 6gretmenler uygular ve kontrol eder.
y-)Mescit Kullanimi

1- Mescit her zaman temiz ve diizenli tutulmalidir. Temizlik ve diizenden tiim 6grenciler sorumludur.
2- Mescit baskan1 mescide giris ve cikislar1 kontrol eder, imamlik ve miiezzinlik listelerini uygulatir.
3- Mescitte namaz kilanlar1 veya Kuran okuyanlar1 rahatsiz edecek hareketler yapilmaz.

4- Mescide kirli coraplarla ve 1slak ayaklarla girilmez.

5- Mescidin havalandirmasina dikkat edilir.

6- Mescitte bir sey yenmez i¢ilmez.

z-)Tuvalet Kullanimi

1. Tuvalete girmeden 6nce yatakhane terlikleri ¢ikarilir.

2. Tuvalete corapla girilmez.

3. Konusulmaz, sarki — tiirkii s0ylenmez. Bir sey yenilmez.

4. Cikarken sifon gekilir ve leke, pislik birakilmaz.

5. Mutlaka tuvalet kdgid1 ve havlu kullanilir.

6. Ciktiktan sonra eller sabunla yikanir.

7. Tuvaletin havalandirilmasi saglanir ve tuvalete koku giderici konulur.

8. Tuvalet musluklarindan su i¢ilmemelidir.

9. Kullanimdan sonra musluklar kapatilmalidir. Su israf edilmemelidir.

10. Tuvalette saka yapilmaz, ¢evreye su sigratilmaz.

11. Kapilara, duvarlara yazi yazilmaz.

12. Bozuk, kirik, arizali kisimlar pansiyon bagkanina, nobetci 6gretmene ve idareye bildirilir.

a.1-) Utii Isleri ve Utii Odas1 Kullanim1

. Utii islemi tiim giinlerde kullanilabilir

. Utii kullanilirken sular1 kontrol edilecek, eksik ya da yok ise sulari doldurulacaktir.

. Utii kullanilirken herhangi bir tehlike durumuna kars: dikkatli olunacaktr.

. Utii islemi bittikten sonra pansiyon baskanina haber verilip iitii odas1 kilitlenecektir.

. Utii islemi bittikten sonra iitii odasinda herhangi bir malzeme birakilmayacaktir.

. Pansiyon bagkanin haberi olmadan iitii islemi yapilmayacaktir.

. Utii odas1 ders ¢alisma, ayakkabi boyama, resim yapma vs. gibi amacinin disinda kullanilmayacaktir.
. Utii yapilirken baska isle mesgul olunmayacaktir.

. Utii isi bittikten sonra fis prizden ¢ikarilip gerekli giivenlik 6nlemleri alinacaktir.

10. Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

a.2-)Valiz Odas1 Kullanim1

1. Valiz odas1 Persembe giinii saat 21.30 - 22.30 arasi, Cuma giinii 16.00 — 17.00 aras1 ve Pazartesi giinii saat
16.00 — 17.00 aras1 agilacaktir.

2. Bunun disinda gerekli zamanlarda ndbetci belletici 6gretmenden izin alinarak agilacaktir.

3. Valiz odasi, Pansiyon baskanin nezaretinde acilacaktir.

4. Valiz odas1 kullanilirken, bavullar diizenli bir sekilde alindiklar1 yere konulacaktir.

5. Valizlerin i¢lerinde uygun olmayan herhangi bir esya (1slak camasir vb.) konmayacaktir.

6. Yukaridaki uyarilara titizlikle uyulacaktir.

O R AU AW -
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a.3-)-Yatakhane Kullanim Talimati

1-Tim 6grenciler sabah idarece belirlenen saatte ¢alacak zille uyandirilacaktir.

2-Yatakhanenin siikuneti korunmali; ses, s0z, tavir ve davraniglarla bu siikinet bozulmamalidir.

3-Her tiirlii temizlik malzemesi (sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.) 6grenci dolabinda
bulundurulmalidir.

4-Tim o6grenciler kalkinca kisisel temizliklerini yapmali, okul giysilerini giymeli ve kahvalti i¢in
yemekhaneye ge¢melidirler.

5-Ogrenciler kahvaltiya diizenli bir sekilde gelip sessizce kahvalt1 yapmalidir. Kesinlikle yemekhane disina
(yatakhane, etiit salonu, bahge ve diger yerlerde) yemek, ekmek yememeli. Yemeklerden sonra el yikamak,
dis fircalamak i¢in yatakhaneye ¢ikip, ihtiya¢larini en kisa zamanda giderip yatakhaneyi terk etmelidir.
6-Sabahleyin yatakhaneden ayrilmadan dnce her 6grenci kendi yatagini diizeltmelidir.

7-Y atakhane disinda higbir yerde pijama ve esofman ile dolasilmamalidir.

8-Yatakhanede yastik altinda, yatak altinda, kalorifer lizerinde, ranza lizerinde, masa iizerinde, sandalye
tizerinde, dolap altinda, yerde, dolap lizerinde, ranzalar veya dolaplar arasinda vb. yerlerde kisisel esya
bulundurulmamalidir.

9-Giinliik elbise, pardosii, ayakkabi, camasir, havlu vb. esya dolapta bulundurulmali yatakhanede pijama,
terlik ile dolagilmalidir.

10-Belirtilen zamanda yatilmalidir.

11-Raporlu 6grenciler raporlu oldugu giinlerde yatakhaneden ayrilmamali. (Revirde)

12-Uyurken uyumsuzluk gdsteren 6grenciler (altini 1slatma, horlama) ilgili miidiir yardimcisina haber
verilerek gerekli tedbir alinmalidir.

13-Ogrenci, okul yonetimince kendisine gosterilen ranzada yatmali, verilen dolab1 kullanmali. Idareden izin
almadan yatakhanede higbir esyanin yeri degistirilmemelidir.

14-Okul idaresinin ve belletici gretmenin verecegi diger gorevleri yapmalidir.

a.4-)-Ogrenci Dolap Yerlesim Plani

Dolap alt ve iist raflar1 belirlenen kurallara uygun olarak
g 2 || kullamlmahdur.

—l 2 ] 1 1-) Banyo havlusu, el ve yiiz havlusu, i¢ camasirlar1 diizgiince katlanarak
yerine konulur. Giinliik el- yiiz havlusu askiliga astlir.
2-) Tirag takimlari, dis fir¢ga ve macunu, el sabunu kesinlikle plastik
kutular i¢inde bulundurulur.
3-) Ceket, gomlek, pantolon, palto vb. giyecekler askiliga asilarak
konulur.
4-) Kitaplar, defterler ve diger ders arag ve gerecleri diizglince
istiflenerek konulur.
5-) Kullanilmayan fazla ayakkabilar, boyanmis vaziyette, poset
icerisinde bulundurulur.(ayakkabilar bah¢ede boyanacaktir.) Boya ve
fir¢alarda poset icinde olacaktir.
6-) Kirli gamasirlarda mutlaka diizgiince katlanmis olarak poset
igerisinde bulundurulacak.
7-) Dolap stirekli kilitli tutulup anahtar bagkasina verilmez.
8-) Dolap iizerlerine ve igine resim ve ders ile ilgisi bulunmayan brosiir
yaz1 astlmayacaktir.
9-) Haftada bir dolap temizligi yapilacak.
10-) izinsiz dolap tamiri ve boya yapilmayacaktir.
11-) Bu talimat dolap kapaginin i¢inde asili bulundurulacaktir.
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a.5-)Etiit Uygulamalar1 ve Etiit Talimati

Etiitler, 6grencilerimizin ders hazirliklarint yapabilmeleri i¢in diizenlenmis belli 6grencilerin bir arada yer
aldig1 bir ders etkinligidir.

Aksam etiitlere alinan 6grencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve gerecleriyle etiit salonlarinda
bulunmalari saglanir. Belletmen 6gretmenler 6grenci basari tablosundan faydalanarak 6zellikle basarisiz

dersi olan 6grencileri daha titiz bir sekilde gozlemeli ve derslerinde yardimc1 olmalidir.
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Etiitlerde 6grencilerin giiriiltiisliz ve verimli bir ¢caligma yapmasini saglamak i¢in dgrencilerle ayr1 ayri
ilgilenip, hangi derslere calisildig1 gbzlenir.
Universite sinavlarma hazirlanan son sinif dgrencileri tercihleri dogrultusunda gerek odalarinda gerekse
etiitlerde ders caligabilir. Bu 6grencilerin ¢calisma saatleri yat saatiyle sinirli degildir. Ancak ¢alismalari
ndbetei belletici 6gretmenler tarafindan takip edilir.
Odev yapmak ve kitap okumak i¢in etiitlerden sonra da izin isteyen 6grencilere izin verilmesi ve verilecek
iznin siiresi idarenin takdirindedir.
ETUT TALIMATI
1. Etiitlerde her 6grenci diger arkadaglarini rahatsiz edecek her tiirlii davranisi yapmaktan uzak durmalidir.
2. Etiit siiresince etiit salonlarindan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez ve tuvalete gidilmez.
3. Ogrencilerin telefonlar etiit saatlerinde kapali tutulur. Ancak teneffiislerde telefon gdriismeleri
yapmalarina miisaade edilir.
4. Veliler 6grencileri ders ve etiit saatleri diginda ararlar.
5. Her 6grenci etiit salonunda kendisine ayrilan alanda oturur.
6. Etiitlerde hig bir sey yenilmez, su disinda higbir sey i¢ilmez.
7.Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hi¢bir yazi yazilmaz. Etiit salonlarindaki esyalara zarar
verilmez. Aksi takdirde verilen zarar etiit salonunda ¢alisan 6grencilerden tazmin edilir.
8. Etiit salonlarina diziistii bilgisayar gotiiriilmesi, belletici izniyle ve sadece ders ve ddev arastirmalarinda
kullanilmas1 amaciyladir.
9. Her etiit saatinde tiim grencilerin etiit yoklamalarinda hazir bulunmalar1 zorunludur. Etiide mazeretsiz
girmeyen dgrenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.
10. Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.
11. Etiit salonlarinin diizeninden etiit baskanlar1 sorumludur.
a.6-)Ogrenci Ilaglar1 Kontrol Ve Uygulamasi
1- Tiim ilaglar pansiyon idaresine teslim edilmelidir.
2- Regetesiz satilmayan ilaglar doktor regetesiyle birlikte getirilmelidir.
3- Ogrenciler aile hekiminin veya yetkili baska bir doktorun énermedigi ilaglar1 almamalidir.
4- Hafta sonunu evinde gegiren 6grenci yeni bir ilagla yurda donerse, ilaci ve regeteyi derhal pansiyon
idaresine teslim etmelidir.
5- Pansiyonda dolapta ila¢ bulundurmak yasaktir. Bunun disinda yiizeysel olarak kullanilan krem veya sprey
(bogaz, burun) tarzindaki ilaglar bulundurulabilir.
a.7-)Kalorifer Kullanim1 ve Kaloriferci Gorev ve Sorumluluklari
MADDE 46- (1) Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yliriitiir ve okul yonetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina karsi
sorumludur..
KALORIFERCI GOREV VE SORUMLULUKLARI
- Kalorifer kazanlar1 yetki belgeli kisiler tarafindan isletilmelidir.
- Kazan sicakken su ilavesi yapmayiniz.
- Kazan1 yakmadan Once tesisatin su seviyesini hidrometreden kontrol edilmelidir. Eksikse ilave ederek
suyun basincini ayarlanmalidir. Kapali genlesme deposu hava basincini; gat1 havalik tiipii ile kazan dairesi
dosemesi arasindaki yiikseklige (metre), dolasim pompa basinci (metre ss) ilave edilerek bulunur
- Kapal1 genlesme deposu basincini eksikse portatif hava kompresorii ile ayarlayiniz..Basing fazla ise
supaptan ayarlaymiz. Kazan ¢alismaz iken- su soguk iken- isletme basincinin yaklagik 5 mss fazla olarak
ayarlanabilir. Ug kath bir binada yaklagik 20+5=25 mss yani 2,5 bar. Ancak bunlar 6rnek olarak verilmis
olup yaklasik deger olup yetkili servislerce ayarlanmalidir.
- Kazan termometresinin saglamligini kontrol edin, renkli sivinin i¢ine daldig1 kovani siv1 yag doldurun. (1s1
iletimi daha dogru 6lgiiliir)
- Kazana giren ve ¢ikan devreler iizerindeki vanalar agik bulundurulmalidir.
- Kazan dairesinde briiloriin yanma havasinin akisina engel seyleri ortadan kaldirimiz
- Kazan dairesinin duvar ve désemesinin 1slanmasina engel olunuz. Uygun yangin tiipti bulundurunuz.
- Ark yapabilecek elektrik tesisatin1 ex-proof olacak sekilde yenileyin, miimkiinse gaz tesisatina dayanimli
elektrik sistemi kurdurunuz.
- Kazan termostati vasitasiyla suyun sicakligi dis sicakliga gore ayarlanmali ve kontrol edilmelidir. Bu
termostat azami sicaklik kontrolii limit termostati olarak ¢alistirilacaktir
- Selonoid vanalarda gaz kacagini kontrol edin.
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- D1s hava sicakliginin 15°C altinda olmasi durumunda; i¢ ortam sicakligi 20°C den yukar1 olmayacak
sekilde yakin. Kazan igletmesini sicaklik cetveline gore yapin.

GUVENLIK KURALLARI

Kazan dairesinde yangin cinsine uygun yangin sondiirme tiipleri bulundurunuz.

Gaz kokusu hissettiginizde yada gaz alarm detektorii sinyali aldiginizda asagidaki prosediirleri uygulayiniz.
- Panik yapmadan sakin olup yanan tiim atesleri sondiirtin

- Tiim kap1 ve pencereleri agin

- Gaz ile c¢alisan cihazlarin vanalarin1 ve ana gaz vanasini kapatin.

- Cakmak, kibrit gakmay1n, sigara icmeyin.

- Elektrik diigmelerine dokunmayin.(ark patlamaya neden olabilir)

- Elektrikle ¢alisan cihazlari ¢alistirmayin.

- Fis ¢ekip takmayin

- Zil kullanmayn.

- Telefon kullanmayin

- Yoneticinize haber verip ilgili gaz sirketini arayiniz.

KALORIFER TESISATI PERIYODIK BAKIM TALIMATNAMESI GUNLUK ISLETMEYE ALMA
* Sabah calistirmadan 6nce Manometreler lizerindeki basinci oku.

* Su seviyesini kontrol et

» GOz kontroliinii yap.

* Acik olmasi gereken vanalar ag.

* Sirkiilasyon pompalarini ¢alistir.

* Baca aspiratoriinii ¢alistir.(varsa)

* Sicaklikla basincin tabloya uygun yiikselip yiikselmedigini kontrol et.

* Ortalama ¢alisma sicaklig1 60-70 °C arasinda olacak

* Sicaklik maksimum 90 °C nin tizerine kesinlikle ¢ikmayacak.

ONYEDINCI BOLUM
OGRENCI VELI OKUL SOZLESMESI- VELI MUVAFAKATI
17.10GRENCI VELI SOZLESMESI
GUL KIZ MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI
OGRENCI-VELIi-OKUL SOZLESMESI

Okul — veli is birligi, 6grenci basarisini artiran 6nemli etmenlerden biridir. Glivenli ve diizenli bir okul
ortaminin saglanmasinda velilerin rolii biyiiktiir. Veli katiliminin 6ncelikli amaci, okulun egitim
etkinliklerini yonlendiren okul personeline destek olmak, caligmalara meslekleri ve yeterlilikleri
dogrultusunda farkl diizeylerde katki saglamak, okul ve ev arasinda siki baglar kurarak 6grencinin egitim
stirecinde huzurlu ve mutlu olmasina yardimer olmaktir.

S6zlesmenin Taraflari:

Ogrenci Ogrenci Velisi / Anne —Babasi veya yasal vasisi Okul Yonetimi
OKULUN HAK VE SORUMLULUKLARI
Haklar

Destekleyici, giivenli ve etkili bir ortamda ¢alismak

Okul toplumundan ve ¢evreden sayg1 ve destek gérmek

Okulda alian tiim kararlara ve okul kurallarina uyulmasini istemek
Okula Ozgii Haklar

Gerek goriildiigii takdirde planlanmis egitim etkinliklerinin yer, zaman ve igerigini en az bir hafta
onceden haber vererek degistirmek.

Odiil ve cezalara karar vermek; 6grenci ve velilerin bu kararlar1 saygiyla karsilamasini ve dnerilere
uyulmasini beklemek

Okulun hedeflerine uygun planlamalara 6grenci ve velilerin katilimini ve destegini beklemek
SORUMLULUKLAR

Ogrencilerin akademik ve sosyal gelisimlerini destekleyecek materyal, ekipman ve teknolojik
donanim saglamak.

Okulda olumlu bir kiiltiir yaratmak.

Ogrenci, veli ve ¢alisanlar arasinda higbir nedenden dolay1 ayrim yapmamak.
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Egitim ve 6gretim siirecini okulun duvarlartyla sinirlamamak.

Ogrencilerin, velilerin, okul ¢alisanlarinin kendilerini ve fikirlerini ifade edebilecekleri firsatlar
yaratmak.
- Okulun giivenilir ve temiz olmasinisaglamak.

Ogrenciler icin iyi bir model olmak.

Okulun ve 6grencinin ihtiyaglar1 dogrultusunda siirekli gelismek.

Okulda etkili 6grenmeyi destekleyecek bir ortam yaratmak.

Okulun isleyisine ait kararlarin ve kurallarin uygulanmasini takip etmek.

Okul — toplum iligkisini gelistirmek.

Ogretmen, 6grenci ve veli goriismelerini diizenlemek ve ilgilileri zamaninda bilgilendirmek.

Okul ¢alisanlariin ihtiyaglari dogrultusunda okul i¢i egitim ¢aligsmalari diizenlemek.

Okul ¢alisanlariin ihtiyaglarini belirleyerek giderilmesi i¢in ¢oziimler liretmek.

Okulun isleyisi ve yonetimi konusunda ilgili taraflar1 diizenli araliklarla bilgilendirmek.

Veli ve 6grenci hakkinda ihtiya¢ duyulan bilgileri toplamak, degerlendirmek, sonuclariniilgililerle
paylasmak ve gizliligini saglamak.

Velive 6gretmenler arasinda diizenli bir iletisimi saglamak.

Okul ve gevresinde siddet igeren davranislara kesinlikle izin vermemek.
Okula Ozgii Sorumluluklar

Bilimsel siireli yayinlar1 okul kiitiiphanesinde kullanima sunmak.

Ogrenciler icin toplumsal hizmet etkinlikleri planlamak ve yiiriitmek.

EK-4
Haklar

Diisilincelerini 6zgiirce ifade etme

OGRENCININ HAK VE SORUMLULUKLARI

Giivenli ve saglikl1 bir okul ve sinif ortaminda bulunma

Bireysel farkliliklarina saygi gosterilmesi

Kendisine ait degerlendirme sonuclarini zamaninda 6grenme ve sonuglar tizerindeki fikirlerini

ilgililerle tartigabilme

Kendisine ait 6zel bilgilerin gizliliginin saglanmasi

Okulun isleyisi, kurallari, alinan kararlar hakkinda bilgilendirilme

Okul kurallarinin uygulanmasinda tiim 6grencilere esitdavranilmasi

Kendini ve diger 6grencileri tanima, kariyer planlama, karar verme ve ihtiya¢ duydugu benzer
konularda danismanlik alma

Akademik ve kisisel gelisimini destekleyecek ders dis1 etkinliklere katilma

Okul yonetiminde temsil etme ve edilme
Okula Ozgii Haklar

Ozgiin eserlerini kamuya sergileme

Ulusal ve uluslararasi etkinliklerde okulu temsil etmede gerekli durumlarda okuldan maddi ve
manevi destek alabilme

Ders dis1 etkinliklerle ilgili sorumluluklar dahilinde okulun her tiirlii olanagindan yararlanma

SORUMLULUKLAR

Okulda bulunan kisilerin haklarma ve kisisel farkliliklarina sayg1 gosterecegim.

Ders dis1 etkinliklere katilip bu etkinliklerden en iyi sekilde yararlanacagim.

Arkadaglarimin ve okulun egyalarina zarar vermeyecegim; zarar verdigim takdirde bu zararin

bedelini karsilayacagim.

Smifca belirledigimiz kurallara uyacagim.

M.E.B. Ortadgretim kurumlar1 yonetmeliginin 6diil ve disiplin hiikiimlerine ve tiim okul kurallarina
uyacagim.

Okul yonetimine (fikir, elestiri, 6neri ve ¢alismalarimla) katkida bulunacagim.

Arkadaglarima, 6gretmenlerime ve tiim okul ¢alisanlarina saygilidavranacagim.

Higbir sekilde kaba kuvvete ve baskiyabasvurmayacagim.
Okula Ozgii Sorumluluklar
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Okulun bilim ve sanat panolarina yaz1 ve fotograflarla katkida bulunacagim.
Okulda diizenlenecek egitim semineri ve toplantilarda gelen konuklara ilgili birimlere ulagsmalari i¢in
rehberlik edecegim.
Okulun egitim felsefesine uygun, ¢aliskan ve gayretli olacagim
Okulumun adin1 her zaman iist diizeyde tutacak davranig ve gayret i¢cinde olacagim
VELININ HAK VE SORUMLULUKLARI
Haklar
Cocugumun egitimiyle ilgili tim konulardabilgilendirilmek.
Adil ve saygili davranislarla karsilanmak.
Cocuguma okul ortaminda nitelikli kaynaklar, egitim ve firsatlar sunulacagini bilmek.
Diizenli araliklarla okulun isleyisi hakkindabilgilendirilmek.
Okul Aile Birligi araciligi ile okul yonetimine yardimci olmak ve bdylelikle katkida bulunmak.
Cocugumun okuldaki gelisim siireciyle ilgili olarak diizenli araliklarla bilgilendirilmek.
Okula Ozgii Haklar
Okulun veli egitim ¢alismalarindan yararlanmak.
Okulun sundugu tiim sosyal ve kiiltiirel etkinliklerden yararlanmak

SORUMLULUKLAR

Cocugumun her giin okula zamaninda, 6grenmeye hazir, okulun kilik-kiyafet kurallarina uygun bir
sekilde gitmesine yardimec1 olacagim.

Okulun duyuru ve yayinlarin takip edecegim.

Bilgi edinmek ve toplamak amaciyla gonderilen her tiir anket ve formu doldurup zamaninda geri
génderecegim.

Okul Gelisim Yonetim Ekibi ve Okul-Aile Birligi se¢cimlerine ve toplantilarina katilacagim.

Ihtiya¢ duydugunda 6grencimin ddevlerini yapabilmesi konusunda olanak saglayacagim, gerekli
aciklamalar1 yapacagim, ancak; kendi yapmasi gereken 6devleri aslayapmayacagim.

Cocugumun saglikli bir sekilde ¢alisabilmesine uygun fiziki ortami saglayacagim.

Cocugumun uyku ve dinlenme saatlerine dikkatedecegim.

Okulun diizenleyecegi veli egitim seminerlerinekatilacagim.

Cocuguma yasina uygun sorumluluklar verecegim.

Cocugumun okul kurallarina uymas: i¢in gerekli 6nlemleri alacagim.

Cocugumun ruhsal ve fiziksel durumundaki degismeler hakkinda okulu zamaninda bilgilendirecegim.

Aile ortaminda fiziksel ve psikolojik siddete izin vermeyecegim.
Okula Ozgii Sorumluluklar

Cocugumun internette zararli igeriklerin yer aldigi sitelere erismesini engelleyecegim
- Cocugumun toplumsal hizmet kurumlarinda goniillii olarak ¢aligmasini, sosyal yardim etkinliklerinde
gorev almasini destekleyecegim.
Sozlesmenin tarafi olarak yukarida sunulan hak ve sorumluluklarimi okudum. Haklarima sahip
cikacagima ve sorumluluklarimi yerine getirecegime soz veririm.

Ogrenci Ogrenci Velisinin Okul Miidiirii
Adi Soyadz: Ad1 Soyadi: Adi1 Soyadi:
Imza: Imza: Imza:

17.2VELI IZIN MUVAFAKATI

Veli, 6grencinin okuldaki 6grenim stiresi boyunca asagidaki belirtilen hususlarda muvatakat verir,
dogabilecek aksakliklarda sorumluluk tistlenir, okul idaresini sorumlu tutamaz.

1. Ogrencim hafta sonu evci iznine tek basina cikabilir. Hafta igi ve hafta sonu 6grencinin beyani iistiine
ihtiyaglarin karsilanmasi i¢in ¢arsi iznine ¢ikabilir.
2-Ogrencinin okulda okuyacag: siire zarfinda yariyil dinlenme tatili, bayram tatili vb. her tiirlii resmi
tatillerde okul idaresince izin verildigi takdirde veya cezai bir sebepten dolay1 okuldan uzaklastirilirsa
yazili bir bildiriye gerek kalmadan okuldan ayrilabilir.
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3-Ogrencinin okulda 6grenimi devam ettigi siirece okul idaresinin belirledigi okul smirlarini terk
etmemesi gerektigini, tehlike arz eden higbir yere gitmemesi gerektigini biliyor; aksi taktirde
sorumlulugu kabul ediyorum.

4- Ogrencinin belirttigi izin siiresi bitiminde pansiyona/okula gelecegini gelmedigi takdirde her tiirlii
sorumlulugu kabul ediyorum.

5-Ogrencinin izinsiz pansiyonu/okulu terk ettigi durumlarda dgrencinin, yatililik haklarindan vazgegip
giindiizliiye ayrilmasini kabul ediyorum.

6-Ogrencinin belirttigim evci adresi disinda iznini farkli bir adreste kullandig1 takdirde evci izninin
iptalini ve tiim sorumlulugu kabul ediyorum.

7-Ogrencinin dini ve milli bayram tatilleri ile sevkli, raporlu oldugu durumlarda evci izinli sayilmasini
istiyorum.

8- Okulunuzun pansiyon i¢ yonergesini kabul ediyor, 6grencimin yonergeye aykiri tiim davranislarinda
dogabilecek sonuglar1 kabul ediyorum.

ONSEKIZINCI BOLUM

PANSIYONDA SIVIL SAVUNMA VE iS GUVENLIGI
flgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler alinir.

ONDOKUZUNCU BOLUM

DIGER HUKUMLER:
1. Bu yonergede belirtilmeyen hususlar okul idaresince ayrica ilan edilecektir.
2. Bu yonerge okul idaresi, pansiyon idaresi, belletici 6gretmenler, pansiyon meclisi, 6grenciler tarafindan
uygulanacaktir.
3.Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere kars1 gerekli dnlemler alinir.
4. Ozel egitim ihtiyac1 olan 6grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari i¢in gerekli tedbirler almnir.
5. Pansiyonda calisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.
6.Pansiyonda bulunan arag¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili boliimlere asilir.
7. Pansiyonda bulunana 6l¢ii ve tart1 cihazlarmin teknik kontrolleri ve ayarlar1 yilda en az bir defa ve
gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.
8. Pansiyonda calisan ve dgrencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda dikkat edecekleri ve
kacinacaklar1 hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince egitim verilmesi saglanir.
Bu talimatname, her egitim ve 0gretim yilinda ihtiyaglara gore yeniden diizenlenir. Okulun resmi internet
sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin yapilmasi i¢in mutlaka pansiyonlu okulun
yonetiminden izin alinmasi gerekir.
9. Yonerge 1 ( Bir) egitim 6gretim yil1 boyunca uygulanir.

Giilsiim KILINC Mustafa KUPELI
Pansiyon Miidiir Yardimcisi Okul Miidiirti
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